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O0 yTBep)XX/ieHMU aJMUHUCTPATUBHOTO PerjiaMeHTa o npe0CTaB/IeHNI0
MYHMI[UNIA/IbHOM yciayra «OdopmiieHue coryacus (0TKa3a) Ha 00MeH KMIbIMH
MoMeIleHUsIMH, NpeJ0CTaB/IeHHBIMH 10 /IOr0BOPaM COLHA/IbHOI0 HaliMa B
MYHHUIINIAIBHOM 00pa3oBanuu Ko/iuaHOBCKoOe ce/IbCKoe Ioce/IeHHe
B0J/IXOBCKOr0 MyHHIMIIA/ILHOT0 paiioHa JIeHUHTpaACKOi 00/1acTH»

B cootBerctBuM c ®epepasnbHbIM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6
oOIMX TIPUHI[MTIAX OpraHW3al[id MeCTHOTO CaMmoympaBjieHusi B Poccuiickoi
denepaun», PegepanbHbIM 3aKOHOM OT 27.07.2010 Ne 210-P3 «O6 opraHu3ariuu
Tipe/IoCTaB/ieHUsl TOCYZapCTBEHHBIX W MYHMIUMANbHBIX YCIyr», [locTaHOB/IeHHeM
[TpaButenscTBa Poccuiickoit ®epepauyu or 20 wronst 2021 1. Ne 1228 «O6
yTBep>kaeHnn IlpaBun  pa3pabOTKM U YTBEPXKIAEHUs  aJIMUHUCTPATUBHBIX
perjaMeHTOB MpeOCTaBIeHUs] TOCYJapCTBEHHbIX yC/IYyT, O BHECEHUM U3MEHEeHHU B
HekoTopble akTbl [lpaButenbctBa Poccuiickori @Pefepalii W NIPU3HAHUU
yTPaTUBIUMMU CWJIy HEKOTOPbIX AaKTOB W OTAE/JbHbIX TIOJIO)KEHUM aKTOB
[IpaBuTensctBa Poccurickor @Penepanuu», TMOCTaHOBAeHHWeM IIpaBuTenbCTBa
Poccuiickoit @eneparuu oT 16 masi 2011r. N373 «O pa3paboTke U yTBep)KAeHUH
aZJMUHUCTPATUBHBIX Pper/aMeHTOB WCIIOJIHEHUs] TOCYJapCTBEHHBIX (YHKLMA U
aJMUHUCTPATUBHBIX DPerjaMeHTOB TIpeloCTaB/leHUsI TOCY[apCTBEHHBIX YCJYT,
roctaHoBieHueM [IpaBuTenbcTBa JleHuHrpazckout o6macty ot 05.03.2011 N 42 «O6
yTBep>kaeHnd [lopsizka pa3paboTKM U YTBep)K[EeHUs  aJIMUHUCTPATUBHBIX
per7aMeHTOB  WCIIOJIHEHUSI  TOCYZAPCTBEHHBIX  (PyHKUMK  (TIpefoCTaB/ieHHs
roCcyJapCTBeHHbIX  yciayr) B JleHuHrpaackoit — obsact, I[locraHoBieHue
[IpaButenscTBa Jlenunrpazackoit obmactu ot 30 wrons 2010r. N 156 «O
¢opMHUpoBaHMM U BeJleHMH PeecTpa rocymapCTBeHHbIX M MYHULIMMNAIbHBIX YCIYT
(yskiuit)  JleHuHrpajcKoii  obsacTM UM TIOpTajZa  rOCYJJapCTBEHHBIX U
MYHULIMTIABHBIX yeryT (pyHKUuM) JIeHUHTpaAckoi obacTy, MOCTAaHOBII
51 10:

1. YTBepauth npwiaraemMbli AJMUHUCTPAaTUBHBIM perjiaMeHT MO0
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TIpe/IoCTaB/eHHI0 Ha TePPUTOPUU MYHUIUIIATLHOTO oOpa3oBaHusi KomuaHOBCKOe
cenbCKoe TioceneHrWe BO/IXOBCKOrO MYHULMIAIBHOTO PpavioHa JIeHWHrpajCcKou
obsactu MyHunmnanebHol ycayru «OdopmieHue coriacus (0TKa3a) Ha oOMeH
JKUMBIMUA TTOMeELLeHUSIMU, TIPeJi0CTaB/IeHHbIMY T10 0r0BOpaM COL[MaIbHOTO HakiMa B
MYyHULIUTIaTbHOM 00Opa3oBaHuM KosyaHOBCKoe cesibCKoe TioceneHWe BoaxoBCKOTo
MYHUIUTIATBHOTO paiioHa JIeHMHrpaicko 001acTi»

2. TlocranoBnmenwme ot  26.01.2023 rtoma Ne23 «O6  yTBep)KaeHUH
aZIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa M0 TIpeloCTaBAeHUI0 MYHHULIMIIAIBLHOM YCIyTd
«Odopmnenne cormacuss (OTKaza) Ha O0OOMeH O KW/IBIMHA  ITOMEIeHHSIMH,
MpeJiOCTaB/AE€HHbBIMUA TI0 JOrOBOpaM COLIMAJbHOTO HakiMa B MYHULMIAJIBHOM
obpa3oBaHnu Ko/luaHOBCKOe cenbCKOe rocesieHre BoJXOBCKOTO MYHHUIUIA/IBHOTO
paifoHa JIeHUHTpaicKoi 06/1aCcTv» TIPU3HATD YTPATHUBIIINM CUTTY;

3. Ony6/imMKoBaTh HaCTOsIee MMOCTAHOBIEHHe B Ta3eTe «BOIXOBCKHE OTHU» M
pa3MecTuTh Ha odulMaIbHOM caiiTe Ko4aHOBCKOTO CebCKOro MoCe/IeHUs.
4. ITocTaHOB/IeHWe BCTyTIaeT B CUIY TI0C/e ero ohHI[MaTbHOTO OMyO/JIUKOBaHUS
(o6HapogoBaHUS).
5. KoHTpoJib 3a UCTIO/THEHWEM HACTOSIIIeTr0 TTIOCTaHOBJIeHHsI OCTaBJIsIFO 3a COOOM.

['naBa agMUHUCTpaALIUU O.M. NnbuHa



3

[Tpunosxenne Ne 1
K [TOCTaHOBJ/IEHUIO a/IMAHUCTPaLn
MO KonuaHoBckoe cenbckoe nocesieHue 0T 26 peBpans 2024 Ne36

AJMHHHCTPAaTUBHBIA perjiaMeHT M0 NMpPe0CTaB/IeHUI0 MyHUI[UNIATbHOM
yciayra «OdopmiieHue cor/iacus (0TKa3a) Ha 00MeH XKWIbIMH MOMelleHHUsIMH,
Mpe0CTaB/JIeHHBIMH 0 JJOT0BOpPaM COL[HA/ILHOI0 HailMa B MyYHHIIMTIA/IbHOM
odpa3oBannu KosruaHoBckoe cesbcKoe noceieHue BoxoBckoro
MYHHUIIUNA/TLHOTO paiioHa JIeHMHIpa/jCKoH 00/1acTH»

1. O01Me mo/10)KeHust

1.1. AAMUHHCTPAaTUBHBIM perjiaMeHT M0 MpeJOCTaBJeHUI0 MYHULMIMAIbHON
yoayru  «Odopmienre cornacus (OTKa3a) Ha OOMEH >KWIBIMM TTOMeIeHUsIMU,
MpeJiOCTaB/AeHHbBIMUA TI0 JOTOBOpPaM COLIMAbHOTO HakiMa B MYHULMIAJIBHOM
obpa3oBaHnu Ko/luaHOBCKOe cenbCKOe TrocesieHre BoXOBCKOTO MYHHIUIA/IEHOTO
paiioHa JleHWHrpajckol obnacTu» (Jjanee —  aJMUHUCTPATUBHBIA perjiaMeHT,
MyHULIUNANbHasl yCjiyra) yCTaHaB/IMBaeT TMOPSIJOK W CTaHZAPT Mpe/0CTaB/IeHUs
MYHHULIUMNATBHOM YC/TyTH.

1.2. 3asiBUTENISIMU, UMEIOLMMU TIPAaBO Ha TOJIydyeHUe MYHULMMNAJIbHOW YCIyTH,
SIBJISTFOTCSI:

- TpaxzJaHe,  SIBJISAIOIIMECS  HaHMMATeNsIMA  JKWIbIX  TOMeLleHUun
roCyZlapCTBEHHOT0 >KW/JMILIHOTO (OoHAA TI0 JOrOBOPY COLMAAbHOTO HakiMa,
3aK/TIOUHMBIIIME I0OTOBOP 00 oOMeHe >XWIbIMH TIOMEI[eHUSIMH B COOTBETCTBHH CO
ctatber 74 JKunuiHoro Kogaekca Poccuiickon ®efiepaiiyu (fanee — 3asiBUTEb);

[IpeacTaBisAiTb WHTEpeChl 3asiBUTE/ISI MMEHOT MPAaBO 3aKOHHbIE TIPeACTaBUTENN
(poguTeny, yChIHOBUTE/M, OMEKYHbI) HECOBEPILIEHHOJIETHUX B Bo3pacte [0 14 jieT,
OTIeKYHBI He/leeCrioCOOHBIX TpakAaH MO0 TIpeJCTaBUTENH, AEMCTBYIOL[HE B CHITY
TO/THOMOUHW, OCHOBAHHBIX Ha [JOBEPEHHOCTH.

1.3. VHdopmalusi 0 MecTe HaxOXKAeHUs, aJIMUHUCTPAL[Md MYHUIMIIA/JIbHOTO
obpa3oBanuss KomyaHOBCKOe cenbCKOe TocenieHre BoJIXOBCKOTO MYHHUIIAIIAILHOTO
paiioHa JIeHMHrpaZicKoii obmactu (Zanee — aAMUHUCTPALMs), TIPeAOCTaB/ISIOLIe
MYHULMTaIbHYIO YyC/IyTy, OpraHu3aliiM, y4acCTBYIOLEH B MpeJOCTaB/JIeHUU YCIyTd
(manee — OpraHu3alUv) U He SIB/SIOLIMXCST MHOTO(MYHKLMOHA/JbHBIMU 1[€HTPaMH
TIpe/OCTaB/IeHUs] TOCYZApPCTBEHHBIX W MYHMLMIIAIBHBIX YCIyT, Tpadukax paboThl,
KOHTaKTHbIX Tefe()OHaX, ajpecax »3/eKTPOHHOW TMOUThkl (Janee — CBeJeHUs
MH(OPMAaILIMOHHOTO XapaKTepa) pa3MelialoTCs:

Ha WHGOPMAIIMOHHBIX CTeHJlJax B MeCTaX IpeJioCTaB/eHUs] MYHHULIUIIAIbHOM
ycayru (B [OCTYITHOM Jjisl 3asiBUTe/ied MecTe), Ha OopulMasbHOM KHTepHeT-cauTe
aZIMUHUCTpALIUY;

- Ha caulTe af/MUHUACTpaLUK: https://KomuaHoBo.pd;

- Ha cabite T'ocy/lapcTBEHHOTO OIO/PKETHOTO yupeXxxaeHUs JIeHWHIrpaiCKou
obnmactu «MHOrodyHKIMOHATBHBIA IIeHTP TpPeJOCTaBIeHUs] TOCYZapCTBEHHBIX U
MYHULIMTIAIBHBIX yeiayr» (Aanee - TBY JIO « M®L»): http:/mfc47.ru/;

- Ha Iloprasme rocymapCTBeHHbIX W MYHHULMIAIbHBIX yCIyr ((yHKLM)
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Jlenunrpazickoit obnactu (manee - II'Y JIO)/Ha EauHoM miopTasie rocy/japCTBeHHBIX
ycnyr (manee — EIT'Y): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

- B TOCyJapCTBeHHOUW MH(OPMaLMOHHOM chcTeMe «PeeCTp roCy/lapCTBEeHHBIX U
MYHUIUTIANBHBIX yIyT (hyHKIMM) JIeHUHTpagcKoi obactu» (ganee - Peectp).

2. CTaHjapT npeAocTaB/ieHHs MyYHULIMNAJIBHON YCUIYyTH

2.1. [lonHOe HaMMEeHOBaHWE MYHULIMIIA/IbHOW YCIYTH:

Odopmnenne cormacus (0TKa3a) Ha OOMeH JKHUIBIMUA — ITOMEIIeHHSIMHU,
rpei0CTaB/AeHHBIMU T10 JIOTOBOPaM COLIMA/JbHOIO HaliMa.

CokpailleHHOe HauMeHOBaHWE MYHULIAIA/IbHOU YCTYTH:

Odopmnenne corjsacus (OTKa3a) Ha OOMeH JKUBIMH TIOMEI[eHUSIMH,
rpei0CTaB/A€HHBIMU T10 JIOTOBOPaM COL[MA/IbLHOTO HaliMa

2.2. MyHUALMNIa/IbHYIO YCIYTY MpeoCTaB/IsOT:

Apvunuctpauuss MO KomuaHOBCKOe cefibCKOe TiocesieHue  BoJiXOBCKOro
MYHUIMTIABHOTO paiioHa JIeHMHrpaAcKou obmact JIeHUHTrpaicKoi 00/1acTHy.

B npefocTaB/ieHMH MyHULMIIA/IBHOW YCIYTHA YYaCTBYIOT:

- TocymapcTBeHHOe OromKeTHOe yupekaeHue JIeHWHTpaACcKol o00acTu
«MHOro(pyHKIIMOHA/IbHBIN ~ LIEHTP  TpeJoCTaB/AeHusi  TOCY/JapCTBEHHbIX U
MYHULIATAIBHBIX YCIYT»;

- YmnpaBneHue 10 Borpocam wmurpaiuu 'Y MBJ] Poccun mno r. CaHKT-
[TeTepOypry u JleHuHrpazckoi ob1acTu;

- opraHbl rocyaapctBeHHOM Baactu Poccuiickor @epnepaluu, OpraHbl
rocy/JlapCTBeHHOW  BjacTM  JIeHWHTpaZickod  o0siacTd, OpraHbl  MeCTHOTO
camoyripaB/ieHus1 JIeHUHTpaJCcKoi 0b1acTh

3asiB/ieHre Ha ToyuyeHre MYHUIMIIAIbHON YC/IYTH C KOMILIEKTOM /IOKYMEHTOB
TIPUHHAMAeTCS:

1) npu IMUHOM SIBKE:

B AJIMUHUCTpAL1Y;

B duIManax, oTAenax, yAaneHHbIX paboumx mMectax ['BY JIO «M®Il» (mpu
Ha/IMUUM COTJIALLIeHUs);

2) 6e3 IMYHOM SIBKHU:

B 3/IeKTPOHHOU (hopme yepe3 JIMUHbINA KabuHeT 3asButesns Ha [II'Y JIO/EITY
(Mpy TEXHUUECKOU peann3aliyin).

3asgBUTE/Ib MOXKeT 3alucaTtbCsd Ha TIpUeM [Jig  T[0Jaud  3asiBJeHus O
TIpeIOCTaB/IEHHUH YCIYTH C/IeAYIOUUMHI CriocobaMu:

1) nmocpeacteom II'Y JIO/EINT'Y - B Agmunuctpanuto, M®II;

2) nocpenactBoMm carta OMCY, M®II (npu TexHWYeCKOW peanu3allid) - B
ApmunucTparyio, MOLI;

3) nio TenedonHy - B AagmuHucTpauuio, MOII.

111 3amMCcy 3asiBUTENb BhIOKMpaeT /00y CBOOOAHYIO /1Sl TIpYeMa J1aTy ¥ BpeMst
B TipeJiefiaXx yCTaHOB/JeHHOro B AamuHuctpaiyu wiu MO®Il rpaduka mnpuemMa
3asiBUTEJIeH.

2.2.1. B wenax npenocTaB/ieHUs] TOCYAAPCTBEHHOM YCJIYyTH yCTaHOBJIEHHE


http://www.gosuslugi.ru/
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JIMYHOCTU 3asiBUTE/ISI MOXKeT OCYILECTBJISTbCH B XO/e JIMYHOrO MpueMa MocpeCTBOM
Tipe/ibsiB/IeHUsT TIacropTa TrpakjaHuHa Poccuiickoit ®epepariun 1ub0 HMHOTO
JIOKyMeHTa, Y[ OCTOBEepSIIOLero JUYHOCTb, B COOTBETCTBUM C 3aKOHOZATe/bCTBOM
Poccuiickort ®esepaliid WM MOCPEACTBOM HJeHTU(UKALMM U ayTeHTU(hUKaALUU B
ONB/OMCY/Opranusauuu, I'bY JI0O «M®ILI» C KCTI0/Ib30BaHEM
MH(OPMAaI[MOHHBIX TEeXHOJIOTUW, TMpeAyCMOTPeHHbIX uvacTbio 18 crateu 14.1
denepanpHoro 3akoHa oT 27 wmronsi 2006 roma Ne 149-d3 «O6 wuHbopmaluy,
MH(MOPMAI[MOHHBIX TEXHOJIOTUSIX U O 3aluTe WH(opMaluu» (MpU HaJIUUUU
TeXHUYECKOW peav3alun).

2.2.2. Tlpu npefocTaB/ieHUU TOCyJapCTBEHHOW YCIYTM B 3/IeKTPOHHOU (opme
W eHTU(PUKALUSA U ayTeHTU(PUKALIUS MOTYT OCYILECTB/ISITbCS MTOCPE/ICTBOM:

1) eauHOM cCUCTeMBbl UAeHTU(PUKALIMM W ayTeHTUDUKALMAd WIA UWHBIX
roCyZlapCTBeHHbIX HWH(POPMALIMOHHBIX CUCTEM, eC/Id TaKhe TOoCyZapCTBeHHbIe
MH(MOpMal[MOHHbIe CUCTeMBbI B YycTaHOBAeHHOM [IpaButensctBoM Pocculickoi
denepalii  MOpsAAKe 00ecreurBarOT B3aMMOJEHCTBHE C eAWHOM CHUCTEeMOM
uaeHTUGUKAIMM U ayTeHTU(UKalMy, TIPU YCAOBUM COBMAJleHUs CBeJeHUM O
(bur3nueckoM Jiviie B yKa3aHHbIX MH(OPMAI[MOHHBIX CUCTEMaX;

2) emuHOW CUCTeMbl WAEHTUPUKALMU U ayTeHTU(hUKAIUM U  e[AUHOMU
MHGOPMAI[MOHHON CHUCTeMBI ITePCOHANMBHBIX JAAHHBIX, obecrieunBaroiieli 06paboTKy,
BK/TIOUasi c6op ¥ XpaHeHWe, OMOMETPUUECKHX TTePCOHAMBHBIX JJaHHBIX, UX TTPOBEPKY
W Tepefayy UWHQOpPMAlMM O CTereHUW WX COOTBETCTBUSI MPeI0CTaB/IeHHbIM
O6rioMeTpHUUeCKHUM TTePCOHA/ILHBIM JaHHBIM (PU3NUECKOTO0 JHIIA.

2.3. Pe3ynbTaToOM MpeAoCTaB/ieHrst MyHULIUIIAIbHOM YCIYTH SIB/ISIETCS:

- pellleHMe O Jlaye corjacus Ha OOMeH JKWIbIMU TIOMeLleHUsIMHU,
Npe/loCTaB/eHHBIMM 110 [OroBOpaM COLMaAbHOrO HahMa (TipwiokeHue 2 K
HAaCTOAILLIEMY aJJMUHUCTPAaTUBHOMY DETrJIaMeHTY);

- pelieHre 00 OTKa3e B Jaue COTrJjiacusi Ha OOMeH JKWIbIMH TIOMEI[eHUSIMH,
MpeJiOCTaB/AeHHbBIMA 10 [JOrOBOpPaM COLMAJIBHOTO Hauma (TpuiokeHue 3 K
HACTOSILLIEMY aJMUHUCTPAaTUBHOMY perjiaMeHTy).2.3.1. Pe3ysbTar npenocTaB/ieHUs
MYHULIUMNAJBHOU YC/IyTU NPeI0CTaBIISIeTCS:

1) npy MMUHOM SIBKe:

B AJIMUHUCTpaL1Y;

B dwivanax, otTjenax, yjaneHHbix pabourx mectax I'BY JIO «M®lLl»;

2) 6e3 IMUHOI SIBKU:

nocpegctoM [II'Y JIO/EIIT'Y (npy TeXHUYECKOW peanu3alivu);

ITIOYTOBBIM OTIIPaBJIEHUEM.

2.3.1. Pe3ynbTat npeAoCcTaB/ieHUsI MyHULMIAIBHOW YCIYyTHU MPeJ0CTaB/IsIeTCS:

1) mpu nMuuHOM SIBKeE:

B AJIMUHUCTpPAL1Y;

B (huanax, oTjesnax, yaaneHHbx pabounx mectax ['BY JIO « M®I»;

2) 6e3 MMUHOI SIBKU:

nocpeacteom [II'Y JIO/EIIT'Y (mipu TeXHUYECKOW peanu3alium);

2.4. Cpok TipefioCTaB/eHUsI MYHULMIIA/IbHOW YCJIYTU He MOXKeT TpeBbiath 10
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(mecsitb) pabourx [JHEW co [JHSA oOpallieHWsl 3asBUTeNsT O TIpPeJOCTaB/IeHUH
MYHHULIUNAIBHOM YC/TyTH.

2.5. HopwmatuBHbBle TIIpaBOBbIe aKTbl, peryavdpyrolue IpefoCTaBIeHue
MYHHULIUNAJIBHOU YCIIyTH:

- KunmuiHaeiM KogekcoM Poccurickor denepaiyy;

- ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-P3 «O6 06mMX MPUHLKTIAX
OpraHu3alMd MeCcTHOr0 caMoyTipaBieHus B Poccurickon ®eiepalium»;

- nocrtaHossieHue [TpaButensctBa PP ot 28.01.2006 Ne 47 «O6 yTBepKAeHUU
[TonoxeHust 0 TIpU3HAHWY TOMELIEHUS JKUIbIM MOMeIeHUeM, XKUI0T0 MOMeIeHUs
HEMPUTOAHBbIM [Jid  TIPO’KUBAHHWs, MHOTOKBAapPTMPHOTO [IOMa aBapUWHBIM U
TMO//IeXKAIlUM CHOCY WM PeKOHCTPYKIMH, CaZlOBOrO I0Ma KU/IbIM JOMOM U >KUJIOTO
JloMa CaJJ0BbIM JIOMOMY;

- mpuka3 Mun3gpaBa Poccum ot 29.11.2012 Ne 987H «OO6 yTBepkAeHUH
TepeuHsi TsDKeJbIX (OpM XpPOHMUeCKMX 3abosneBaHuUl, TPU KOTOPBIX HEBO3MOXXHO
COBMECTHOe MPO)KMBaHUe TPaK/jaH B OJTHOM KBapTHPe».

2.6. VicuepribiBatoIIMii TiepeveHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX B COOTBETCTBHH C
3aKOHOJATe/JIbHbIMM WM WHBIMM HODMATHMBHBIMM TIPDABOBBIMU  aKTaMH  [JiA
Mpe/iOCTaB/AeHNs ~ MYHULMMNAJIBHOM  YCAYTH,  TOAJIE)KALIWX  MpPeACTaBIeHUI0
3asBUTEJIEM:

- 3asB/ieHNe HaHUMaTresss O COIJIaCHM Ha OOMeH J>XWIbIMH TIOMeIeHUSIMH,
NIpe/loCTaB/JeHHbIMM 10 [OrOBOpaM COLMAJBHOIO HauMa (Janee — 3asBiIeHUe,
[Tpunoxennn 1 K HacTosiieMy AJMAUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy).

3asiB/ieHWe TI0/IaeTCsl KaXKJbIM W3 HaHWMarTesel, TMOAMMCABIINX A0roBop 00
oOMeHe JKU/IbIMH TTIOMeIl[eHUsIMH, 3aHUMaeMbIMH T10 ZIOTOBOPaM COLMAbHOTO HaiiMa
(pekomeHAyeTCsI OJHOBpPEMEHHasi Iofjaua 3asiBJleHWMd HaHUMaTeJssMd B  OJHY
AJIMUHUCTPALHIO).

K 3asBiieHuIO npuiararoTCs:

a) 3aK/IFDUeHHbIM B MMCbMEHHOW (opMe U TOAMMCAHHbIM COOTBETCTBYHOIMMU
HaHUMaTeJsIMUA [IOTOBOp 00 oOMeHe >KWIbIMUA TIOMeIleHUsIMU, 3aHUMaeMbIMU 110
JIOTOBOpaM ~ COLIMA/IbHOTO HaliMa, C TIPUIOKEHWEeM TTMCbMEHHOTO  COTJIACUsl
MPO’KUBAOIINX COBMECTHO C HAHMMATe/eM 4IeHOB CeMbH, B TOM UKCJ/Ie BPEMEHHO
OTCYTCTBYIOI[MX UJIEHOB €r0 CeMbU, Ha OCYIIeCTB/IeHHe COOTBETCTBYIOIIEro ooMeHa
(Coryacue odopmsieTcsi B TIpOCTOM mHMcbMeHHOM ¢dopme. Ho 1o >kejaHUIO
HaHUMaTe/si ¥ WIEHOB ero CeMbM IMHMCbMEHHOe COTJlaCHe MOyKeT ObITh 3aBepeHO
AJIMUHUCTpALMEN WM HOTapuabHO);

0) KOIMM [JOKYMEHTOB, YZIOCTOBEPSIONINX JIAYHOCTh KaXK/I0TO UjieHa CEMbU;

B) CripaBKy 00 OTCYTCTBMM y HaHMMATeJIsl U UJIEHOB er0 CeMbH TsDKeNbIX (opm
XPOHHUYECKUX 3a00/ieBaHUM B COOTBETCTBUU C TIePeUHeM, YTBeP>KAeHHbIM TTPUKa30M
Mun3zapaBa Poccum oT 29.11.2012 Ne 987H (7151 HaHMMAaTesield, MeHSIIOIIUXCS Ha
JKUIble TIOMeIlleHUs] B KOMMYyHabHOW KBapTUPe);

I) corjacue OpraHOB OTEKU M TIONeUYuTe/lbCTBA B Ciayuae oOMeHa >XWIbIMU
TOMeLeHHUSMH, B KOTOPBIX 3aperuCTPUPOBAHBI 110 MECTY KUTEeIbCTBA U TPOXKUBAIOT
HecoBepIlleHHO/IeTHHEe [IeTH, He/leeCriocoOHble WM OTpaHUYeHHO JeecriocoOHbIe
rpak/iaHe, SIB/SIOIINECS yUaCTHUKaMH Ce/TKU TT0 0OMeHYy.



1) JOKYMEHTBI, O/ITBEP>K/Iat0II[1e COCTaB CEMbHU:

- pellieHUe Cy/la O TIPU3HAHUM WIEHOM CeMbH (BCTYIUBIIIEE B 3aKOHHYIO CUITY);

- peltieHus1 CyZia 00 yCTaHOB/IeHUU (paKTa WKAUBEHUs (BCTYIMBIIIee B 3aKOHHYHO
cuny);

- JIOTOBOP O TMpPHUEMHOM ceMbe, NeWCTBYIOI[MNA Ha AaTy MoJjlaud 3asBjieHus (B
OTHOLLIEHUU JleTeld, TlepeJaHHbIX Ha BOCIIMTaHWe B MPUEMHYIO CEMbIO);

€) NpeJCTaBUTeJIb 3asiIBUTEJI U3 UMCJ/la YIIOTHOMOUYEHHBIX JIUL]
JIOTIOJIHUTE/IBHO TMPEeJCTaB/IsIeT NOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIUN JTMYHOCTb, U OJUH U3
JIOKyMEeHTOB, O()OPM/IEHHBIX B COOTBETCTBUU C AEUCTBYIOIIUM 3aKOHOJATeIbCTBOM,
MOATBEPXKAAOIIMX HaJduuMe Yy TpeJCcTaBUTesss TipaBa [IeWCTBOBaTh OT JiMLA
3asiBUTEJIS, U OTIpeJle/ISIFOIMX YC/IOBUS M TPAHUILIbI peasii3aliiy MpaBa NpeiCTaBuTe/Is
Ha TMoTyuyeHre MYHULUTIAIbHOW yCIYTH, 8 UMEHHO:

- JI0BEpeHHOCTh, Y/IOCTOBEPEHHYIO HOTapuaabHO, /W00 TJ/IaBOM MeCTHOM
aZIMUHUCTPALIUM TI0Ce/IeHUs U CIieljuajbHO YIIOJTHOMOYEHHbIM I0/DKHOCTHBIM JIULIOM
MeCTHOTO CaMOYTpaB/eHUs TIOCeNieHUsI WM TJIaBOM MeCTHOM aJMUHHCTpaLUU
MYHHULIUNAJIBHOTO paliOHa Y CIieljuajbHO YINOJHOMOYEHHBIM [OJDKHOCTHBIM JIULIOM
MEeCTHOTO CaMOYTIpaB/ieHUsI MyHULMIIaIbHOTO pakioHa (B C/lydae, eC/iM B TOCe/IeHUU
WM PpAaCIoIO)KEHHOM Ha MEeKCeJIeHHOW TEePPUTOPUH HAaCeleHHOM MYHKTe HeT
HOTapuyca), 1100 JIO/DKHOCTHBIM JIUI[OM KOHCY/IBCKOTO yupexxaeHus Poccuiickoi
®enepanyy, yoJHOMOYEHHBIM Ha COBEpPIIEHHE 3THUX JeNCTBUM;

- JOBEPEHHOCTh, YJOCTOBEPEHHYI0 B COOTBETCTBHUU C IMYHKTOM 2 ctaTbu 185.1
['paxkganckoro kozpekca Poccurickon @esepaliiv Y SIB/SIFOIIYROCS TPUPABHEHHOU K
HOTapyaIbHOU:

JIOBEPEHHOCTH BOEHHOC/TY Kall[UX U APYTUX JIUL], HAXOJAI[MXCSI Ha U3/IeYeHUU B
TOCITUTA/IAX, CAHATOPUAX M JIPYTUX BOEHHO-/IeUeOHBIX YUPEXKIEHHSX, KOTOpbIe
yAOCTOBEpeHbl HayaJbHUKOM TaKOTO YUupeXJeHHWs, ero 3aMecTUTesieM [0
MeIULIMHCKOW YaCTH, a TIPH UX OTCYTCTBUM CTapIIUM WU [€XXYPHbIM BpauoM;

JIOBEPEHHOCTH BOEHHOC/TY Kall[MX, a B MYHKTax AUCIOKAaLMU BOMHCKUX 4YacTew,
CoeIlMHEeHUM, yUpeXIeHUM M BOEHHO-yueOHBbIX 3aBeIeHHH, r7ie HeT HOTapHalbHBIX
KOHTOPD W [JpPYyTUX OpraHOB, COBEpLIANIIMX HOTapuaJbHble [EeMCTBUS, TaKxKe
JI0OBepeHHOCTH pabOTHHKOB, U/IeHOB WX CeMell U UeHOB ceMeli BOEeHHOCTy>Kall[uX,
KOTOpbIe YJOCTOBEPEHbl KOMaHAWPOM (HAa4aJlbHUKOM) 3THUX 4YaCTH, COeJVWHEHWS,
yUPEeXXIeHUs WU 3aBe/leHUs;

- JIOBEepeHHOCTU /ML, HaXOZAIMIUXCSI B MeCTax JIMIIeHWs CBOOO/bI, KOTOphIe
yI0CTOBepPeHbl HauaTbHUKOM COOTBETCTBYIOII[ETO MeCTa JINIIeHHsT CBOOO/IbI;

- IOBEPEHHOCTU COBEPILIEHHOJ/IETHUX JIeeCrioCOOHBIX Tpak/iaH, TTPOKUBAOIIUX B
CTALIMOHAPHBIX OPraHU3al[UsIX COI[HATILHOTO 00CTyKUBaHUS, KOTOPbIE Y/[0CTOBEPEHbI
aJMUHUCTpALIeN 3TOW OpraHu3allid WIA PYKOBOJWUTe/leM (ero 3aMeCcTUTe/IeM)
COOTBETCTBYIOILIETO YUPEesK/[eHUs COLIMa/IbHOM 3all[UThl Hace/IeHus.

2.7. VicueprmibIBaroIl[iii TiepeueHb JOKYMEHTOB (CBe/leHHIi), HEOOXOJUMBIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATe/JbHBIMA W/IA HWHBIMA HOPMATUBHBIMU I1PaBOBBIMU
aKTamMu i TpeJOCTaB/JeHWs MYHULUIIAJbHOM YUIyTHM, HaxXOJALIUXCA B
PacIiopsKeHUH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYTIPAaB/Ie€HUS U
MOJBEJIOMCTBEHHbIX MM  OpraHu3aiud (3a  UCK/IIOUeHWeM  OpraHMu3aliui,
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OKa3bIBaIOIINX YyCAYrH, HeoOXoAuMble | 00si3aTesbHbIE [Jisi TIPEJOCTaBIe€HUS
MYHULMIABHOW ~ YCAYTM) W T[OJJIe)Xal[uX  [peJCTaBAeHUI0 B  paMKax
Me)XBeJJOMCTBEHHOT 0 MH()OPMALIMOHHOT'O B3aMO/IENCTBUSI.

CTpyKTypHOe nozipaszeseHue B pamMKax Me’KBeJJOMCTBEHHOI 0
VMH(OPMaLMOHHOTO B3aUMO/|eMCTBUSA /I MpeZ0CTaBAeHNs] MYHULIMIIAbHOM yCIIyTH
3arpallvBaeT CJIeyHolye JOKYMeHThI (CBeleHus):

- JOKYMEeHTBI, MOATBepKarolie POACTBeHHble OTHOLLIeHUS MeXIy JIULaMU,
yKa3aHHbIMU B 3asiB/IeHHUU B KaueCTBe U/IeHOB CeMbH;

- CBeJleHus, TO/ITBEP KA0IMe perucTpaluio Opaka (Ha HeToJHYI CeMblO He
pacIipoCTpaHsIeTcs);

- CBeJIeHUsI 0 [IeMCTBUTEbHOCTU (HeJelCTBUTE/IbHOCTH) TacriopTa 3asBUTeJIs
Yl WIEHOB ero CeMbM - JIJIsl JIUL], JOCTUTLINX 14—1eTHero Bo3pacra;

- CBeJIeHHS O DerucTpalyy TI0 MeCTy >KUTeIbCTBa, M0 MecTy mnpebbIBaHuUs
3asBUTEJIS1 U YJIEHOB ero CeMbU;

- [OKYMEeHTbl, TOATBep)KJarollye IpaBO I10/1b30BaHUSl KU/IbIM IIOMeLlleHreM,
3aHMMaeMbIM 3asBUTe/leM M 4leHaMUd ero ceMmbd (OpZiep, [OTrOBOp, peLleHHe O
TIpe/loCTaB/IeHUY JKWIOT0 IIOMellleHus, pelleHye Cyia U T.11.);

- KONMI0 (PMHAHCOBOrO JIMLIEBOIO CUeTa C MeCTa >KUTeNbCTBAa 3asBUTENST U
YJIeHOB ero CeMbH;

- JOKYMEeHTBI, [0 TBepsKarolliye, UTo B YCTaHOBJIEHHOM I10psifiKe:

oOMeHMBaeMOe J>KWIOe TIOMelljeHMe He TIPU3HAHO HEeTIPUrOAHBIM /ISt
IIPO’KUBAHUS;

He T[IpUHATO pelleHWe O CHOCe COOTBEeTCTBYIOLero Joma WIM ero
riepeoOOpY/I0OBaHUY /IJIs1 UCTI0/Ib30BaHUSI B APYTUX LEJIfX;

He TIPUHATO pelleHWe O KalUTaJbHOM pPEeMOHTe COOTBETCTBYIOLLEro JoMa C
NepeyCTPOUCTBOM U (W/TM) MeperylaHMPOBKOU »KUJIbIX TTOMEILIEHUH B 5TOM JIOMe.

2.7.1. 3agBuTesb BIIpaBe MpeCTaBUTh JOKYMEHThI, YKa3aHHbIe B ITyHKTe 2.7, 10
CcoOCTBEHHOM MHUIMATHBE,

2.7.2. Tlpu mipefocTaB/ieHUd MYHMIUIAIBHONM YC/IyTU 3arpelaeTcsi TpeboBaTh
OT 3asiBUTeJIA:

NpeJCTaB/leHUsl JOKYMEHTOB U WH(GOpPMalLyi WM OCYLLeCTBIeHUs [elCTBUM,
rpe/iCTaB/ieHre WIU OCYLeCTB/IeHHe KOTOPbIX He IpeJyCMOTPeHO HOPMaTHUBHbIMU
IpaBOBbIMU aKTaMH, PeryaupyroLUMUA OTHOLIeHUs, BO3HUKarLUue B CBS3U C
Tpe/loCTaB/eHueM MyHULMIIAIbHOW YCITyTH;

Mpe/iCTaB/IeHNs [JOKYMEHTOB Y WH(OPMALMM, KOTOpble B COOTBETCTBUMU C
HOPMAaTHWBHBIMU TPaBOBbIMU akTaMu Poccurickor ®epepanyy, HOPMaTHBHBIMU
TPaBOBbIMK aKTaMu CyOBekToB Poccuiickoii ®Pezpepalii ¥ MyHULIUATATbHBIMUA
IpaBOBbIMU aKTaMU HaXOJATCS B PpaClOpsUKeHWU TOCY[apCTBEHHBIX OpraHoB,
NpeJiOCTaB/ISAOIIUX TOCYJapCTBeHHYH YCIYTy, HMHBIX T'OCYJapCTBEHHBIX OpPraHoB,
OpraHOB MeCTHOr'0 CaMOYyIIpaBJieHus U(W/IK) T0/BeJOMCTBEHHbIX T'OCYAapCTBeHHbIM
opraHaM M oOpraHaM MeCTHOI'O CaMOYIIpaB/eHusl OpraHu3allii, y4acTBYIOLIUX B
1pefi0CTaB/IeHUN IOCYJapCTBeHHBIX WM MYHULIMMAIBHBIX YCIYT, 38 UCK/IHUYeHUeM
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B 4aCTU 6 ctatbu 7 ®efepasibHOro 3aKkoHa Ne 210-P3;
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OCYIIIeCTB/IEHUS] JeMCTBHM, B TOM UHMCJ/Ie COIJIACOBAaHWM, HEOOXOAMMBIX IS
TI0/TyYeHHsI TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHULIMIIAILHBIX YCIYT U CBSI3aHHBIX C 0OpalljeHreM
B HHble TOCy[apCTBEHHble OpraHbl, OpraHbl MECTHOrO CaMOYIIpaBJ/IeHUs,
opraHusanyy, 3a MUCK/JIKOUeHHeM II0/lyYeHUs YCIyr U II0y4YeHUsl [JOKYMEHTOB U
vH(boOpMaluy, TIpeACTaB/IsIeMbIX B pe3y/ibTaTe IIPeJOCTaBAeHUsI TaKUX YCJIYT,
BKJ/IFOUEHHBIX B TePeYHH, yKa3aHHble B yacTu 1 ctatbu 9 PenepasibHOro 3akoHa Ne
210-P3;

Npe/iCTaB/ieHdss  JOKYMEHTOB U WHGOpMallUM,  OTCYTCTBUE  H(W/N)
HeI0OCTOBEPHOCTb KOTOPBIX He YKa3bIBa/IUCh IIPU ePBOHAYA/IbHOM OTKas3e B Iprheme
JOKYMEHTOB, He0OXOIUMBIX /IS TIPeIOCTaB/IeHUsI TOCYJapCTBeHHON yCIyTH, b0 B
MpeJiOCTaB/AeHUA  TOCY[APCTBEHHOW  YCAyTd, 3a  UCK/IOUEHWEM  C/Iydaes,
1peJlyCMOTPeHHbIX ITyHKTOM 4 yacty 1 ctateu 7 @ezsepanbHOro 3akoHa Ne 210-D3;

npe/icTaB/ieHdss Ha OyMaXHOM HOCUTesle [OKYMEHTOB U UWHbOpMaIuu,
3/IeKTPOHHBIEe 00pa3bl KOTOPLIX paHee ObLIM 3aBepeHbl B COOTBETCTBUH C MYHKTOM
7.2 yactu 1 crateu 16 @epepanbHOro 3akoHa Ne 210-P3, 3a UCK/IFOUEHUEM CJly4yaes,
eC/id HaHeceHWe OTMEeTOK Ha TaKuhe JOKYMEHThl /MO0 UX U3bsATHE SBJSeTCS
HeoOXO0UMbIM yC/IOBHEM TIpe/loCTaB/IeHHs TOCY/IapCTBeHHOW WM MYHULIATIAIbLHON
YCJIYTU, U UHBIX C/TyyaeB, YCTaHOBJIEHHBIX (pefiepaJbHbIMU 3aKOHAMU.

2.7.3. Tlpm HacTymieHUM COOBITW, SIBISIOIIMXCS OCHOBaHWEM  [Jisl
TrpeJioCTaB/IeHUs roCyJapCTBEHHOU YCIIyTH, OUB, NpeJ0CTaBJISIOIINI
roCyapCTBeHHYIO YCJIyry, BIIpaBe:

1) mpoBOAUTHL MEpONpUSTHS, HalpaB/le€HHble Ha MOJrOTOBKY pe3yJ/bTaTOB
TpeJoCTaB/ieHdss  TOCYy[ApCTBEHHBIX  yCJIyr, B TOM  4YuC/le  HarlpaBJsTb
Me)XBeJOMCTBEHHbIE 3aripoChl, T0/ydyaTb Ha HUX OTBETHI, TIOC/Ie Uero yBeJOMIISITh
3asiBUTE/II O BO3MOJKHOCTH TOJAaTh 3alpoC O MpeloCTaB/JIeHUM COOTBETCTBYIOLLIEM
YCIYyTH AJ1s1 HeMe/[JIEHHOT O TT0/TyuYeHUs pe3y/ibTaTa IpeZioCTaB/eHus TAKOW YCIIyTH;

2) TIpM YCJOBUM Ha/lWuWs 3alpoca 3asiBUTeNIss O TIpeJioCTaB/eHUU
roCyJlapCTBeHHOU YC/IyTH, B OTHOLUEHWH KOTOPBIX Y 3asBUTE/s] MOTYT IOSBUTBHCS
OCHOBaHUS JJi1 WX TIpeJoCTaBjieHUs emy B OyayileMm, MPOBOAUTb MepOMpHUSTHS,
HaripaB/ieHHble Ha (pOpMHpOBaHUe pe3yJsbTaTa MpefoCTaB/leHUs] COOTBETCTBYHOLLEH
yCIyTU, B TOM UHMCJIe HalpaB/ATh MeXKBeJOMCTBEHHbIe 3arpoChl, M0OAy4YaTb Ha HUX
OoTBeThbl, ()DOPMUPOBATh pe3yJ/bTaT IIPeJ0CTaB/AeHUsI COOTBETCTBYIOILENW YyC/IyTH, a
TaKKe TIPe[oCTaB/sATh €ro 3asBUTEN0 C Hucmonb3oBaHuem EIY/IITY JIO wu
YBeIOMJISTh 3asiBUTEJISI O IPOBeJeHHbIX MepPOIPUATHSX.

2.8. OcHOBaHM$sI [jis1 TIPUOCTAHOBJIEHUSI TPeJOCTaB/Ie€HUS MYHUIUIIAJIbHOU
YC/IyTU He TIpeyCMOTPEeHbI

2.9. OcHoBaHus i OTKa3a B TIpHeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOJUMBIX [IJisi
Tpe/i0CTaB/IeHUS MYHULIUTIATbHON YCTyTH:

[TpesicTaB/ieHWe HEMOJHOTO KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB, HeoOXOAUMBIX B
COOTBeTCTBUMU C 3aKOHOJATe/JbHbBIMAU WIM MHBIMU HOPMAaTUBHBIMU I1PAaBOBBLIMU
aKTaMU [JI1 OKa3aHus YCIyTry, Mo 1eKalluX IpejCcTaB/JIeHUI0 3asiBUTeIeM:

- 3agBJIeHUe T0JaHO JIUL|OM, He YIO/JIHOMOYEeHHbIM Ha OCyILeCTB/IeHVWe TaKUX
JIeVCTBU;
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- 3asBUTe/IeM He TpeJCTaB/ieHbl [JOKYMEHThl, yCTaHOB/IeHHble TII. 2.6
HaCTOSIIIero a/IMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa;

- TIpe/icTaB/eHHble JOKyMeHTbl YTpaTWIW CWJIy Ha MOMeHT oOpailleHusi 3a
MYHHULYIAJIBHOM yCIYTOW;

- IIpe/ICTaB/IeHHbIe JOKYMEHTHI COZiep>KaT MOAUMCTKY U UCTIPaBJIeHUsl TEKCTa, He
3aBepeHHble B TIOPS/IKe, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATeJbCTBOM  Poccuiickou
denepauuy;

- TIpe/ICTaB/iIeHHbIe B 3/IEKTPOHHOU (hopMe I0KYMEeHThI COoZiepyKaT TTIOBPeX/IeHusl,
Ha/Inyre KOTOPBIX He TO03BOJIsIeT B IMOJIHOM 0ObeMe HCIo/b30BaTh MH(OPMALUo U
CBeJleHus, cofepykalyecs B JOKYMeHTax /yid MpeJoCTaBleHUs MYHULUMNAJIbHOU
yCIIyTH;

- HeroJIHOe 3aro/JiHeHWe TmoJjied B QopMe 3asB/eHUs, B TOM 4YHUC/Ie B
VHTepaKTUBHOM (hopMme 3asiyieHust Ha EIT'Y/TIT'Y JIO.

2.10. VicuepribiBarolivi MepeyeHb OCHOBaHWM [Jisi OTKas3a B IpeA0oCTaB/IeHUU
MYHHULIUMNATBHOM YC/TyTH.

1) K HaHUMaTe/Nt0 OOMEHUBAeMOI'0 JKWJIOTO TIOMellleHHsI TIpeAbsiB/ieH UCK O
pacTop)keHuu Wid 00 U3MeHeHUM [IOTOBOpa COL[MaJbHOTO HaiiMa >KUJIOTrO
TIOMeILL[eHNS;

2) TpaBO TI0/Ib30BaHUsI 0OMeHUBAaeMbIM JKUJIBIM TIOMeIlleHHeM OCTIapHUBaeTCs B
Cy1e0HOM TIOpSIKE;

3) obMeHuBaemoe >KW/IOe TOMelljeHre TPHU3HAHO B YCTaHOBJEHHOM TOpsifiKe
HEeTPUTOJHbIM /151 TIPO>KUBAHUS;

4) TOpUHATO pelleHWe O CHOCe COOTBeTCTBYIOLErO JOMa WM €ro
riepeoOOpY/I0OBaHUY /IJIs1 UCTI0/Ib30BaHUSI B APYTUX LEJIfX;

5) MpUHATO pelleHWe O KalWuTaJbHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOLLEro JoMa C
NepeyCTPOUCTBOM U (W/IM) MeperiaHUPOBKOU JKUJIbIX TTOMELLIEHUI B 3TOM JIOME;

6) B pe3ynbTaTe obMeHa B KOMMYHa/IbHYH0 KBapTUPY BCeJISIeTCS TPaK[aHWH,
CTpaJlaroluii OZHOW M3 TSDKeNbIX (hOpM XPOHMUECKHMX 3ab0jieBaHWM, yKa3aHHBIX B
rpelyCMOTPeHHOM NMYHKTOM 4 yacTtu 1 ctateu 51 KunuugHoro Kogekca Poccunickon
®defepaLiuu repeuse.

2.11. MyHuiunanbHas yciyra rpeiocTaB/isieTcss AZAMUHUCTpAIel 6ecriaTHoO.

2.12. MakcumanbHbIM CPOK OKWJAaHWUSI B Ouepey TpU ToJauve 3asiBJIEHUs] O
TpefloCTaB/eHu MYHULMMNAQJIBbHOM YCAYTM MW TpUd  TOJAyYeHWHW pe3yJbTara
TIpeJI0CTaB/IeHUs] MyHULIUTIAbHOM YC/IyTH COCTaB/isieT He 6osee 15 MUHYT.

2.13. Cpok perucTtpaluu 3asBleHUsI O MpPeJOCTaB/JIeHUN MYHUIUIAIbHON
YCJIYTHU COCTaB/sieT B A JMUHUCTPALUK:

MpyA JUYHOM OOpallleHuH 3asiBUTeIs] - B JIeHb TIOCTYIUIEHWs 3asiBJIeHUS] B
AJIMUHUCTPAL[HUIO;

MpU  HampaB/ieHWM 3arnpoca Ha OyMakHoM Hocutene u3z MOPIl B
ApamyHucTpauuio (MpU HaIM4YUM COTJIalleHus1) - B JIeHb MOCTYIJIEHUWs 3arpoca B
AJIMUHUCTPAL[HIO;

TIpY HaTpaB/IeHUM 3arpoca B (popme 37eKTPOHHOTO [JOKyMeHTa IOCpe/iCTBOM
EIITY wm III'Y JIO (ripd HaIWYMW TeXHUYEeCKOW BO3MOKHOCTH) - B [IeHb
nocTyrieHus 3anpoca Ha EIITY wmm II'Y JIO wmm Ha ciiefyroruii pabounii geHsb (B
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C/lyyae HaripaBjieHUsI JOKyMeHTOB B HepabOouee BpeMsi, B BbIXO/IHbIe, TIPA3ZiHUUHbIE
JTHUA)».

2.14. TpeboBaHusi K TIOMeIeHUsIM, B KOTODbIX TPeAOCTaBSIeTCS
MYHHULIWNA/TbHASA yCIyra, K 3al1y OXUZAHUS, MeCTaM /i 3allOJIHEeHUsl 3asiBJIeHUs O
TIpe/0CTaB/IeHUH MYHHULIMIIABHON YCIyTH, UHPOPMALIMOHHBIM CTeHZaM C obpa3iiaMu
WX 3aroJIHeHUsI W TepeuyHeM [OKYMEeHTOB, HeOOXOAWMBIX [J/s1 TIpe/loCTaBJ/IeHuUs
MYHHULIUMNATBHOU YCITyTH.

2.14.1. TlpemocTaBneHuWe MYHULUWIIAJBHOW YCJIYTHM  OCYIIECTB/ISIeTCI B
CreLMa/bHO BbIJIeJIEHHBIX [JIs1 3THUX Lie/iel roMeleHusX AaMmunuctpanud u M®O1I.

2.14.2. Hanuuve Ha TeppUTOpWM, MPWIErarller K 37aHui0, He MeHee 10
MPOLIEHTOB MecCT (HO He MeHee OJHOTO MeCTa) [Jid TapKOBKU CHeluaabHbIX
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEACTB WHBAIWJO0B, KOTOpPble He [O/DKHbI 3aHMMaTh HHbIE
TPaHCIIOPTHbIE CpeJCcTBAa. VHBa/MWAbl TMOAB3YHOTCA MeCTaMu [Jid [apKOBKU
crielfMabHBIX TPAHCIIOPTHBIX cpeZicTB becryiaTHO. Ha TeppuTopuu, mipueratoiijeii K
3/laHHI0, B KOTOpoM pa3MelijeH M®II, pacrosaraercsi 6ecriaTHasi TapKoBKa [I/ist
aBTOMOOW/ILHOTO TPAHCIIOpTa TOCeTUTesie, B TOM YWC/e TIpeJycMaTpuBaroiast
MeCTa JJIs1 CrieljuabHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPeICTB UHBA/IA/IOB.

2.14.3. TlomerjeHuss pasMeLlalOTCA  [PEMMYLLeCTBEHHO Ha  HWKHUX,
MpeAroUTUTe/IbHee Ha TIePBbIX, 3TaXaxX 34aHUsl C TpeJoCTaB/Je€HHeM [OCTyIa B
TOMell[eHe UHBaTUaM.

2.14.4. 3panue (momerrieHue) obopyayeTcss UWH(POPMALMOHHOW Tab/IAUKOM
(BbIBECKOW), COZeprKallled TI0THOe HauMeHOBaHWe AJIMUHUCTpald, a TakKKe
MH(OPMaLIMIO 0 peykuMe ee pabOoThI.

2.14.5. Bxom B 37aHWe (TIOMelljeHWe) W BBIXOJ, M3 Hero 000pyAyrTCS
JIECTHULIAMU C TIOPYUHSIMU Y MaHAyCaMHU [1Jis iepe/IBMKeHUs JeTCKUX YU UHBATUHBIX
KOJISICOK.

2.14.6. B nomelrieHUM OpraHu3yetcss OecrijiaTHBIA TyasieT Jjisi TIoCeTUTesel, B
TOM YMCJIe TyaJsleT, TipeJjHa3HaueHHbIN /1J11 UHBAIUZ0B.

2.14.7. I1pu Heo6X0UMOCTH PabOTHUKOM AJIMUHUCTpAIMU, paboTHUKOM M®I]
WHBa/My OKa3bIBaeTCsl TIOMOIIb B TIpeofiojieHuH OaphepoB TMpU  T0/yuYeHUuHr
MYHULIUMATBHOU YC/IYTU B MHTEpecax 3asiBUTeJIeu.

2.14.8. Bxoj B moMellieHWe W MeCTa OXKUZAHUS O0OODYAYIOTCS KHOIKaMH, a
TaK)Ke cojep)kaT WHGOpPMAalMI0 O KOHTAKTHBIX HOMepax Tene()OHOB BbI30Ba
paboTHUMKA /17151 COMPOBOXKA€HUST UHBAJTH/IA.

2.14.9. OJybnupoBaHue HeOOXOAMMOM [isI MHBA/IMZIOB 3BYKOBOW W 3PUTETHHOU
vH(OpMaluM, a TakXXe HaJIWCel, 3HAKOB W WHOM TEKCTOBOM W TrpadruecKkou
vH(OpMaluM 3HaKaMH, BBITIOJIHEHHBIMU peJibe(pHO-TOUeuyHbIM MipudTom bpaiins,
JIOMYCK CypZOIepeBoAUrKa U TU(QIIOCYp0NiepeBOJUMKa.

2.14.10. O6opyaoBaHMe MECT TMOBBIIIEHHOTO YA00CTBa C JOMOTHUTEIbHBIM
MecToM /s COOAaKU-TIPOBOJHMKA U YCTPOWCTB [i/isi TiepeJBKeHUs HHBaIujaa
(KOCThL/Iel, XOAYHKOB).

2.14.11. XapakTepuCTUKU MOMeIlleH! NpUeMa Y BblJJauM JOKYMEHTOB B YaCTH
00BeMHO-TUIAHMPOBOYHBIX U KOHCTPYKTHMBHBIX DeIllleHHWM, OCBeIleHHs, T0yKapHOMH
Ge3omacHOCTH,  WH)XeHepHOTO  00OpyAoBaHUS  [JOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBATh
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TpebOBaHUSIM  HOPMAaTUBHBIX  JJOKYMEHTOB, /JeWCTBYIOIIUX Ha TeppPUTOpPUHU
Poccutickoun ®efepaiuu.

2.14.12. llomelleHus nmnpuemMa UM  BblJaud  [JOKYMEHTOB  [IOJDKHBI
rpelyCMaTpuBaTh MecTa JJis OXKUAaHWs, THPOPMUPOBAHUS 1 TIpUeMa 3asiBUTe/Ieu.

2.14.13. Mecta OXHZAHUS W MecTa A HUHPOPMHUPOBaHUS 000PYIyIOTCS
CTyNbsIMU  (KpecelbHbIMM CEKLUSIMU, CKaMbsIMU) M CTO/aMM (CTOHMKaMM) [Jist
opopmsieHHsI [IOKYMEHTOB C pa3MellleHMeM Ha HHUX O/laHKOB [JOKyMEHTOB,
HeOOXOAUMBIX  [I/I1  TOMy4YeHUs MYHUIMMNAJIbHOM  yCIYTH,  KaHIeISIPCKUMU
TIPUHA/JIE)KHOCTSIMM, a TakKe HWH(OPMAlMOHHBIMU CTeHJaMM, COJep KalliMu
aKTya/IbHYI0 W MCUepIbIBAOIyI0 WHGOpPMAIHio, HeoOXOAUMYI /s TIOMyueHUs
MYHULIUNAIBHOW YC/IyTH, U UHGOPMALIMIO O Yyacax rpueMa 3asiBJIeHU.

2.14.14. MecTta Ans TIpPOBeJieHWs JTMUHOTO TIpHeMa 3asiBUTesiell 06opyayroTcs
CTOJIaMH, CTY/bSIMHM, 00eCTIeurBalOTCS KaHLeISPCKUMH TIPUHAZJIeKHOCTAMU  JI/IsT
HarMcaHus MMCbMEeHHBIX 00pallleHUi.

2.15. IToka3zaTenu JOCTYMHOCTH Y KaueCcTBa MyHULMIIATbHOU YCIYTH.

2.15.1. TlokazaTenu [AOCTYITHOCTM MYHMIUMNaAbHOW  yciayru  (obiiue,
TIPUMEHUMbIEe B OTHOLLIEHUU BCeX 3asiBUTe/IeN):

1) TpaHCmoOpTHasi AOCTYMHOCTb K MeCTy TMpe[oCTaB/ieHuss MYyHULUIaIbHOU
yCIIyTH;

2) HalmMupe YyKasareseld, 00ecreuurBaroI[uX OecrpensTCTBeHHBIM [JOCTYIT K
TOMeILL[eHHSIM, B KOTOPBIX MPeJ0CTaB/IsIeTCs YCIyTa;

3) BO3MOXHOCTb TIOJIydeHUs] TIOJTHOM U [OCTOBepHOW uHMOpMaIuu O
MYHHULIUMNAJBHOU yC/iyre B AJMAHUCTPALUU 10 Tesie()OHY, Ha O(PULIMaTbHOM CauTe;

4) mpefocTaB/ieHUe MYHUIMIAILHOM yC/IyTd TOOBIM [JOCTYITHBIM CIIOCOO0M,
rpeJlyCMOTPEHHBIM IeUCTBYIOILIMM 3aKOHO/]aTe/TbCTBOM;

5) obecrieueHue /1/is1 3asiBUTeJIsI BO3MOYKHOCTH TOyueHus HH(opMaliy 0 Xo/ie
Y pe3y/bTaTe TpeAoCTaB/AeHUs MYHULMIAAbLHON yC/IyrHM C Ucrosib3oBaHueM EINY
u(um) Iy JIo;

2.15.2. Tloka3zaTenu JOCTYMHOCTH MYHULIUMNAJbHOW YyCayru (crielipajibHble,
TIPUMEHUMbIE B OTHOLLIEHUW UHBA/IW/IOB):

1) Hanuue UHGPACTPYKTYPhl, YKa3aHHOM B 1. 2.14 perysiamMeHTa;

2) ucnionHeHWe TpeOOBaHMM JOCTYITHOCTH YC/IYT /iJisi MHBAU/IOB,;

3) obecrieueHrie OecIpeNITCTBEHHOTO [OCTyTla WHBA/KZOB K TIOMEITleHUsIM, B
KOTOPBIX MPeJ0CTaB/IsIeTCI MYHULUIIA/IbHAS YC/IyTa.

2.15.3. Tloka3arenu KaueCcTBa MyHULIMIIAIbHOU YCIYTH:

1) cobsoeHmre cpoka MpeAoCTaBAeHUs] MyHHUIUTIA/IEHON YCTyTH;

2) cobmtofieHre BPeMEeHW OXKUJ@aHWS B Ouepe/i TIPH Tofiaue 3asiBJIeHUS U
TO/TyUYeHUU pe3y/ibTaTa;

3) ocyiiecTBieHHe He Oojiee OfHOTO OOpalleHus1 3assBUTENsS K J0/DKHOCTHBIM
miriaM  AaMuHUCTpanuM win  pabotHukam [BY JIO «M®Il» mnpu momaue
JOKYMEHTOB Ha Io/lydeHre MYHHULUMTIAbHON yC/IyTyh U He 6ojiee ofHOTO obpaiiieHust
TIPU TOTy4eHUu pesysbrata B AgMuHuctpanuio uwid I'bY JIO « M®PL»;

4) ortcyTrcTBUe >XamoO Ha AeWCTBUS Wid 0Oe3meMCTBHE [TO/DKHOCTHBIX JIWL]
AJMUHUCTPALMK, TTIOAAHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM MOPS/IKe.
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2.15.4. Tlocne monyueHusi pe3yJbTaTa YC/IyTH, MpeOCTaB/eHUe KOTOpPOU
OCYIIIeCTB/SIIOCh B 37eKTpoHHOU ¢dopme uepe3 EITIY wm II'Y JIO nubo
nocpesictBoM M®II, 3asiBUTent0 0becrieurBaeTCsi BO3MOXKHOCTb OIIEHKH KauecTBa
OKa3aHusl yCIyTH.

2.16. TTosyueHus ycIyT, KOTOpbIe SIBASIIOTCS HeOOXOAUMBIMU U 00s13aTe/IbHBIMU
JJ1sI TIpe/IOCTaB/IeHHs MyHULIUITAIBHON yC/TyTH, He TpebyeTcs.

CornacoBaHuii, HeOOXOAWMBIX [/s1 TIOJNIyUeHHsT MYHHULUTIATbHON YC/IyTH, He
TpeOyeTcs.

2.17. Wuple TpeboOBaHWS, B TOM UHC/Ie YUWUTHIBAIOIIME OCOOEHHOCTH
MpeJi0OCTaB/IeHUs MYHMLUIIAJbHOW YCIYTA MO 3KCTePPUTOPHUAIBHOMY TMPUHLUNY (B
Cydae, eC/id MyHULMIIa/IbHAs yC/Iyra MpefoCTaB/isieTCsl 0 SKCTeppPUTOPUaIbHOMY
MIPUHIIAITY) W 0COOEeHHOCTW TIpefIOCTaBleHUs MYHHUI[UTIALHOKM  YCJIYyTH B
3/71eKTPOHHOU (hopMme.

2.17.1. Tlomaua 3ampoCOB, AOKYMEHTOB, HH(OpMal[iy, HeoOXOAUMBIX s
MOJIyYeHUs] MYHULIMIAJBbHOM YCIyrd, ocyiectsasgercs B MO®PL], nonyueHue
pe3y/bTaTOB  MPEeJOCTaB/JeHUs] MYHULIUNAJIbHOU YCJIYIM  OCYLLECTB/SIETCS B
Apmunuctpaiuu wim M®ILI npu HamMuuu CorJialleHusi, yKa3aHHOro B cTartbe 15
denepanpHOro 3akoHa 210-®3, B npeaenax TeppuTOpUM JIeHMHTrpaACKol 00/acTu
110 BBIOODPY 3asiBUTEJISi HE3aBUCHMO OT ero MecTa KUTe/TbCTBa WK MecTa MpebbiBaHus
(a1t bU3MUeCKUX JINLI, BKIIOYask MHAWBU/Yya/IbHBIX TIpeATpUHUMaTe ieit) mubo MecTa
HaxXOoKJeHus (AJ151 OpUANYEeCKUX JIULT).

2.17.2. TlpepocraBjieHWe MYHMIMMNANbHOW YCAYTH B 37€KTPOHHON (opMme
OCYILLIECTB/ISIETCSI TIPU TeXHWYECKOW peanu3aluu ycoiayru nocpenctsom I[II'Y JIO
v/vima EIT'Y.

3. Cocras, noc/iefoBaTe/IbHOCTb U CPOKH BBITIO/IHEHUS
a/IMUHUCTPATHBHBIX MPOLeAYP, TPe00BaHMSA K MOPAJKY X BbINO/IHEHHS], B TOM
yKc/ie 0CO0eHHOCTH BBINO/THEHUSI aIMUHMCTPAaTUBHBIX MPOLEAYP B
3/1IeKTPOHHOH opMe, a TaK)Ke 0COOEHHOCTH BHITIO/THEHHS a[]MUHUCTPATHBHBIX
npoieyp B MHOro(pyHKIIHOHA/TbHBIX IIeHTPax

3.1. Cocras, nocie0oBaTe/IbHOCTb U CPOKHU BbITIOJITHEHUSI aJIMAHUCTPATHUBHBIX
nipoLielyp, TpeboBaHUS K TIOPSIZIKY UX BBITOTHEHHSI.
3.1.1. TIpegocTaBneHre MyHUIMIATLHOW YC/IYTU BK/IIOUaeT B cebs creyrolrye
aJMUHUCTPAaTUBHbIE MPOLIeAYPHI:

1) npyeM U perucTpalus 3asiBjieHUs] U JOKYMEHTOB O TIpe/0CTaB/IeHUU
MYHHULUTNATBHON yCayT — 1 pabouuii fieHs;

2) pacCMOTpeHHe  3asiBlieHWss U JIOKYMEHTOB O  Tpe/loCTaB/IeHUU
MYHULIATIAIbHON yC/IyTH — He 6osiee 7 pabounx AHel;

3) MIPUHSATHE PeLleHus O NpeJj0CTaB/IeHnH MyHULIMIIA/IbHOW YC/IyTH WK 06
OTKa3e B IIPeJj0CTaBJIeHUM MyHULIUTIAAbHOM yciyru — 1 paboumii jeHb;

4) Bbllaya pe3y/jbTaTa IIPeJOoCTaB/leHUs MyHULMNaAbHON ycayru — 1

pabounii fieHb.
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3.1.2. TlpueM ¥ peructpauusi 3asB/I€HUS U [JOKYMEHTOB O MpeAoCTaB/IeHUU
MYHHULIUNAIBHOM YC/TyTH.

3.1.2.1. OcHoBaHMe [/l Hayaja aJMUHUCTPAaTUBHOM TPOLIeJYPhI: TTOCTYIL/IEHUE
B AJMUHUCTpALIMIO 3asABJIEHUSI U [JOKYMEHTOB, TIpeAyCMOTpPeHHbIX 1. 2.6
aZIMVHHACTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa.

3.1.2.2. CopepXaHWe aJMUHHUCTPAaTUBHOIO [E€MCTBUS, TPOAO/DKUTENBLHOCTD
u(WiM) MaKCHMarbHBI CPOK €ro BBIMOJHeHUs: pabOTHUK AJMWHHCTPALUY,
OTBETCTBEHHBIN 3a 00pabOTKy BXOASIIUX AOKYMEHTOB, IPUHUMAET TIpe/iCTaB/IeHHbIe
(HampaB/ieHHbIE) 3asBUTE/IeM 3asB/eHWe U [OOKYMEHTbl W pEerucTpupyer HuX B
COOTBETCTBHH C TIPABW/IaMH ZieJIOTIPOM3BO/ICTBA B TeueHue He 6osee 1 pabouero fHs.

[Ipy HanMuuMM  OCHOBaHWW [ OTKa3a B  TIpUeMe  JJOKYMEHTOB,
IIpelyCMOTPEHHbIX IyHKTOM 2.9 aAMUHHCTPAaTHUBHOI'O perjiaMeHTa, pabOTHHWK
AZIMUHHUCTpAIVM, OTBETCTBEHHBLIM 3a 00pabOTKY BXOZSAIIUX JOKYMEHTOB, B TOT K€
JleHb C TIOMOII[bIO0 YKa3aHHBIX B 3as1BJIEHUU CPEJICTB CBSI3U yBeJOMJISIeT 3asBUTe st 00
OTKaze B MpueMe /I0KYMEeHTOB C YKa3aHHMeM OCHOBaHHWI TaKOTo OTKa3a M BO3BpalljaeT
3asB/lieHWe W  JOKYMEHTbl 3asBUTent0  (Tpuio)keHWe 4 K  HaCTOSALLEMY
aZIMUHUCTPATUBHOMY DerjiaMeHTYy).

3.1.2.3. JIunjo, OTBETCTBEHHOE 3a BBITIOJIHEHUE aJIMUHUCTPAaTHBHOU MPOLeAYPHI:
pabOTHUK AJIMUHHCTDPALIUW, OTBETCTBEHHBIN 3a 00pab0oTKy BXOJSIINX JOKYMEHTOB.

3.1.2.4. Kpurepuii TIPpUHATUS PELIEHUS: HaIU4Yne/OTCYTCTBME OCHOBAaHUU [I/IsI
OTKa3a B MpremMe JOKYMeHTOB, HeOOXOANMBIX /ISl TTPeI0CTaBIeHNs MYHHULIUTIATbHON
YC/IYyTU, YCTAHOBJIEHHBIX YHKTOM 2.9 aIMUHUCTPATUBHOI'O perjiaMeHTa.

3.1.2.5. Pe3ynbTaT BBIMO/JIHEHUSI a/MUHUCTPATUBHOM TIPOLIEAYPHI:

- OTKa3 B MpHeMe 3asiBleHus] O Mpe/l0CTaBJIeHUM MYHULMIAJIbHOW YCIYyTh U
TpyJlaraeMbIX K HEMY I0KyMEHTOB;

- peructpanusi 3asBleHusi O TMpeAOCTaBJIeHUH MYHMIUIAJLHOW YCIyTU U
TIpUJlaraeMbIX K HeMy JOKYMEHTOB.

3.1.3. PaccMoTtpeHue 3asiBleHUSI U [JOKYMEHTOB O IIpeJoCTaB/IeHUU
MYHHULIUNATIBHOU YCIIyTH.

3.1.3.1. OcHoBaHue [/151 Hauaja afMAHUCTPATUBHOM TPOLeAYPHI: MMOCTYILIEHHE
3aperuCTpUpPOBAaHHOIO  3asiBJeHUSI W [JOKYMEHTOB  JOJ/DKHOCTHOMY  JIULY,
OTBETCTBEHHOMY 3a (pOpMHPOBaHMe MPOeKTa pelleHusl.

Cojgep)kaHue aJMUHHUCTPAaTUBHOIO AeWMCTBUS (aJMUHUCTPATUBHBIX JeWCTBUMN),
MPOJO/DKUTETBHOCTD U(W/TN) MaKCUMa/IbHbIN CPOK ero (KX) BBITIOJIHEHUS:

1 pelicTBUe: TIpOBepKa [JOKYMEHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTb U JOCTOBEPHOCT,
TpOBEPKa CBeJIeHWH, COJepXKalliuXCsl B MPe/ICTaB/IeHHbIX 3asiBJIEHUU U JOKyMeHTaXx, B
I[eIIX OIeHKA WX COOTBETCTBUS TpeOOBaHWSM U YCIOBUAM Ha IO/ydeHHe
MYHULIUMNATbHOW YCITyTH;

2 [peuicTtBUe: (opMHpOBaHUe, HarpaBjeHHe MeXKBeJIOMCTBEHHOIO 3amnpoca
(Me>KBeIOMCTBEHHbIX ~ 3alpocoB) (B Cjiyyae HeMpeACTaBleHUs  3asiBUTEIEM
JIOKyMEHTOB, MPeJyCMOTPEHHBIX MYyHKTOM 2.7 aMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa) B
3JIEKTPOHHOM  (hOpMe C  MCI0JIb30BaHUEM  CHUCTEMbl  ME)KBeJJOMCTBEHHOTO
3JIEKTPOHHOTO B3aUMOJE€NCTBUSI.



15

CpoK MOATrOTOBKMA M HarpaB/eHUsl OTBeTa Ha MeKBEJOMCTBEHHBIM 3ampoc: B
37IEKTPOHHOM  (opMe C  HCMOJIb30BaHWEM  CHUCTEMbl  MeKBEJOMCTBEHHOI'O
3/IEKTPOHHOTO B3auMOZeiicTBUst - He Oosiee 48 yacoB, TpU OCYIECTB/IEHUU
Me>XBeIOMCTBEHHOT0 MH(OPMALIMOHHOTO B3auMO/IefiCTBUSI Ha OyMaKHOM HOCUTesIe -
He Oosee 5 pabounx AHeM co JHS ero TOCTYIJIeHWs B OpraH WM OpraHU3aliuio,
Tipe/OCTaB/IsIFOLLIMEe JOKYMEHT U MH(OPMaLIUIO;

3 [JeWCTBHe: TIOATOTOBKA W TMpeJCTaBlIeHMEe TIPOeKTa pelleHus], a TakKkKe
3asB/IeHUsT O TMPeJOCTaB/JIeHWH MYHULMMAIbHOM YCJIyTM W JOKYMEHTOB
[OJDKHOCTHOMY MLy AZIMUHUCTpALIMM, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPUHATHE U MTOAIMCaHue
COOTBETCTBYIOLLIEr0 perleHusl.

3.1.3.2. JIu1jo, OTBETCTBEHHOE 3a BHITIOJIHEHWE a[MUHUCTPAaTUBHOU TPOLeypbI:
CrenuamucT AJMUHUCTPALMM, OTBEYarIlMi 3a pacCMOTPeHWe U TOATOTOBKY
TIPOEKTa peLleHus.

3.1.3.3. Kputepuu NpUHATUS pellleHrs: OTCYTCTBUe (Ha/Juuve) OCHOBaHUU /ISt
OTKasa B TpeJ0CTaB/eHWd MYHULMIAAbHOW YCIyrM, YCTaHOBAeHHbIX 1. 2.10
aZIMVHHACTPAaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

3.1.3.4. Pe3ynbTaT BbINOJJHEHUS aMUHUCTPAaTUBHOM TIPOLIEIYPHI:

- TIO[ITOTOBKA TIPOeKTa pellleHus AJAMUHUCTpAIUM O Jjade COracus Ha oOmeH
JKAJIBIMU TIOMELeHHUSMU, NIPe0CTaBJIeHHBIMU T10 JOr0BOPAM COLIMAIbHOTO HalMa;

- TIOATOTOBKA TTPOEKTa pellleHrss A JMUHUCTpAI[MK 00 OTKa3e B fiaue COryiacys Ha
00MeH >KUBbIMU TIOMeIIeHHs MY, TIPeJOCTaBJIeHHBIMU T10 Z0rOBOpaM COLIMAIbHOTO
HaumMa.

OO6mmii CpoK BBITIOJIHEHUS] AJIMUHUCTPATUBHOM TIPOLIe/lypbl COCTaBJIsieT He
Gosiee 7 pabounx /iHeH C AaTbl OKOHUAHUS T1€PBOY a/IMUHUCTPATUBHOM TPOLeIyPhI;

3.1.4. TIpuHsATHe pellieHusi O TIPeJOCTaBJIeHUN MYHULIUIIATLHON YC/IyTH WK 00
OTKase B [peJj0CTaB/JIeHUA MYHULIUIIATbHOM YCIYTH.

3.1.4.1. OcHoBaHWe [ Hayajla AaJMWHUCTPAaTMBHOM  TpOLIeJyPbI:
rpe/iCTaB/ieHde 3asB/eHWs W [JOKYMEHTOB, a TakKe T[IPOeKTa peLleHus
JOJDKHOCTHOMY MLy AZIMAHUCTPALIUM, OTBETCTBEHHOMY 3a MIPUHSATHE U MOIMCAHUe
COOTBETCTBYIOLLETO pellleHus.

3.1.4.2. CopgepxaHve aJIMUHUCTPaTUBHOIO JeUCTBUS (aAMUHHUCTPATUBHBIX
JIeUCTBUM), TIPOJIO/DKUTETBHOCTD U(W/TM) MaKCUMAaJIbHBIA CPOK €ro (KMX) BBITIOJTHEHUS:
paccMOTpeHue, 3as1B/IeHUs U JJOKYMEHTOB, a TakKKe IIPOeKTa pelleHUs J0/IKHOCTHBIM
MLOM  AJMUHUCTpaLMM, OTBETCTBEHHbIM 32 IIPUHATHe U  I[IOJIMCaHue
COOTBETCTBYIOLL[ETO pellleHusi, B TeueHWe He Oosiee 1 pabouero AHA C [JaThbl
OKOHYaHHs BTOPOU aJ/IMUHUCTPAaTUBHOM TIPOLIeyPHI.

3.1.4.3. JIvLio OTBETCTBEHHOE 3a BbINIOJIHEHWE aIMUHUCTPAaTMBHOM MpOLIeypbI:
JIOJDKHOCTHOE JIMLIO AJIMUHUCTpAL[MM, OTBETCTBEHHOE 3a IPUHATUE U IOJIMCaHue
COOTBETCTBYIOLLIETO PelleHUsI.

3.1.4.4. Kputepuu NpUHATUSA PellleHUs: HaJInurue/0TCyTCTBYe y 3asBUTeJIs IpaBa
Ha Io/Ty4YeHre MYHULUIIAIbHON yCTYTH.

3.1.4.5. Pe3ynbTaT BBINOJIHEHUSI aJMUHUCTPATUBHOM TIPOLIEAYPBI:

- TIOATIMCAHWe TIOCTaHOBJ/IeHWST AJMWHUCTPAMM O Jaye Coryiacusi Ha oOmeH
JKAJIBIMU TIOMELeHUSMU, NIPe0CTaBJIeHHbIMU T10 JOr0BOPAM COLIMAIbHOTO HalMa;
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- TIOJITIMCaHKe TIOCTAHOB/IeHUsI AIMUHUCTPaLuM 00 OTKa3e B /laue COTJIacusl Ha
oOMeH >XW/IbIMH TIOMEIlleHHUsIMM, TIpeloCTaB/JeHHBIMHU T10 /I0rOBOpaM COLMa/IbHOTO
HalimMa.

3.1.5. Beiaua pe3ynbTara npefoCTaB/ieHUsI MyHULIUAIbHOW YCIYTH.

3.1.5.1. OcHOoBaHuWe [/ Hayaja aJMUHUCTPAaTUBHOW MPOLEAYPHI: TMOMUCAHKE
COOTBETCTBYIOILLIETO  DeIleHUs], SBJSIOLerocsi pe3y/bTaTOM  IpefoCTaBIeHUs
MYHHULIUMNATBHOU YCITyTH.

3.1.5.2. CopepxaHWe aJMWHHUCTPAaTUBHOTO [EeWCTBUS, TPOAO/DKUTENHLHOCTD
Y(WM) MaKCUMasabHbIM CPOK €ro BbITIOJHEHUS: DPErucTpalusi W HarpaB/ieHUe
pe3y/bTaTa TIPeJOCTaB/JIeHUs MYHULIMTIAJILHOW YC/IyTH CriocoboM, yKa3aHHBIM B
3asiB/IeHnH, B TedeHre 1 pabouero JHsl.

3.1.5.3. JIu1jo, OTBETCTBEHHOE 3a BHITIOJIHEHWE a[MUHUCTPAaTUBHOU TMPOLIeyPbI:
pPabOTHMK KaHI[e/IIPUH AIMUHHCTPALIUH.

3.1.5.4. Pe3ynbTaT BbITIO/IHEHUSI a/IMUHUCTPATUBHOW MpOLIelyphl: HallpaBieHue
pe3yJibTaTa TIpe/OCTaB/IeHUs MYHULMMAJBbHOM YyC/Iyrd CrnocoOoM, yKa3aHHbIM B
3asB/IEHUU.

3.2. OcobeHHOCTH BBITIOJIHEHUS aIMUHUCTPATHUBHBIX MPOLEAYP B 3/€KTPOHHOM
dbopme

3.2.1. TlpepmocraBneHne MyHuLMNanbHOW ycayru Ha EIITY wu III'Y JIO
OCYILIeCTBJISIETCA B COOTBETCTBUU ¢ DefepanbHbIM 3aKOHOM OT 27.07.2010 N 210-®3
«O6 opraHv3alLyy TIpeIoCTaB/IeHNsT TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHUIUTIATBHBIX YCITIyT»,
denepasibHBIM ~ 3aKOHOM oT 27.07.2006 N 149-®3 «0O6 wuHbopMaluy,
VH(OPMAL[MOHHBIX TEeXHOJIOTHUAX W O 3aliydTe HWH(QOpMaLWW», ITOCTaHOBJIEHUEM
[TpaButensctBa Poccurickon ®Pepepaumn ot 25.06.2012 N 634 «O Bupax
3JIEKTPOHHOM TIO/TUCH, UCIO/Ib30BaHHe KOTOPBIX AOMYyCKaeTcs Mpu obpalljeHnd 3a
TO/TlyYeHreM rOCyJapCTBeHHbIX U MYHULIUMNAIbHBIX YCIYT».

3.2.2. 1ng nonyuyeHusi MyHuLunanabHou yciayru uepe3 EINTY wnu yepes TI'Y
JIO 3asiBUTE/N0 HEOOXOAWMO TIpeJBapUTeSbHO TPOUTH TIPOLeCC PerucTpaluu B
EauHoi cucteMe naeHTUbMKaIMK U ayTeHTUPUKaLuK (manee - ECUA).

3.2.3. MyHuLnanbHas yciayra MoxkeT ObITh mosiyueHa yepe3 T1I'Y JIO mmbo
yepe3 EINI'Y cnefyromummu criocobamu:

6e3 TMYHON SIBKU Ha TIpieM B AZIMUHUCTPALHIO.

3.2.4. Ina nopauu 3asBiienus yepe3 EII'Y wmum uepes III'Y JIO 3asButesns
JIOJKEH BBITIOJIHUTH CJIEIYIOLIUE 1eUCTBUS:

- IPOUTH UJeHTU(PUKALIMIO U ayTeHTHU(UKaLuio B ECUA;

- B inuHOM KabuHeTe Ha EINT'Y wiu Ha TII'Y JIO 3amonHUTH B 3/1EKTPOHHOM
(dopMe 3asiB/ieHME Ha OKa3aHWe MyHULMIIaTbHOU YCIyTH;

- TIDWIOXHWUTb K 3asiBJIEHHIO 3JIEKTPOHHbIE JOKYMEHTbl W HarlpaBUTb IaKeT
3/IEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB B AJIMUHMCTpALMI0 Mocpe/cTBOM (yHKIMOHana EIITY
wm Iy JIO.

3.2.5. B pe3ynbTare HarpaB/ieHUs T[laKeTa 3JIeKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB
nocpeactBoM III'Y JIO mibo uepe3 EITY, AUC «Mexseqn JIO» Tpou3BOJUTCS
aBTOMAaTU4YeCKasi permcTpalnusi MOCTYIMBILIErO TakeTa 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U
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TIPMCBOEHNE TIaKeTy YHUKA/JIbHOTO HoMepa Jesia. Homep fesia 4OCTymeH 3asiBUTEIIIO B
muuHoM Kabunete TII'Y J1O u(umm) EITTY.

3.2.6. Ilpu mpenocTaB/ieHUMd MYHULIUNAIBLHON yciayru depe3 TII'Y JIO nubo
yepe3s EIII'Y, po/mkHOCTHOE /MU0 AJMUHUCTPALMM BBITIOJIHSAET —CJIeAYIOLLUe
JIeICTBHS:

- (popMHUpyeT MpPOEKT pelleHus] Ha OCHOBAaHUM JOKYMEHTOB, MOCTYNUBIIMX
yepe3 [II'Y JIO nu6o uepe3 EIIT'Y, a Takke JOKyMeHTOB (CBeJjeHHiA), TTOCTYITUBIIINX
MOCPEeZICTBOM MEXXBEJJOMCTBEHHOTO B3aUMOJENCTBUS, U MepeaeT AODKHOCTHOMY
Ly, HaJleJIeHHOMY byHKUUSIMU 1o TIPUHSATUIO pelueHus;

- TI0CJIe PaCCMOTPEeHUsI JOKYMEHTOB U MPUHATHUS pelleHus O TpefoCTaBlIeHun
MYHULMIIAJIBHOM YCIyrd (OTKa3e B TIpeOCTaBJA€HWU MYHULUNAIBHOW YCIYTH)
3aroJiHseT ripegycmoTpeHHble B AVIC «MexxBez; JIO» ¢dhopMbl 0 TIPUHATOM pellleHHur
y nepeBoauT geso B apxuB AVC «Mexsepn, JIO»;

- yBelOMJIsSIeT 3asiBUTE/Isi O TPUHATOM peLIeHWHd C TOMOILIbI0 YKa3aHHBIX B
3asiBJIeHAN CPeJCTB CBsi3W, 3aTeM HarpaB/isieT JOKYMEHT Croco0oM, yKa3aHHbIM B
3asBiieHun: B M®IL], b0 HampaB/iseT 3/I€KTPOHHBIM [JOKYMEHT, TIO/ITUCAHHbBIN
YCWIEHHOM KBalM(ULIMPOBAHHOU 3JIEKTPOHHOM TOANUCHIO [JOJDKHOCTHOIO JIULIA,
TIPUHSIBIIIErO pellieHue, B IMUHbIN KabuHet [1T'Y JIO wnu ETITY.

3.2.7. B ciyyae IOCTYIUIeHUSI BCeX [JOKYMEHTOB, YKa3aHHBLIX B IyHKTe 2.6
HaCTOSIIIero a/MMHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa, B (hOpMe 3JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB
(371eKTpOHHBIX 00pa30B [IOKyMEHTOB), [JHeM oOpalleHUsi 3a TIpe/joCTaB/ieHueM
MYHHULIUMAJIBHOU yC/IYTY CUATAETCs JjaTa peruCcTpalyy rprueMa AoKymeHToB Ha [1I'Y
JIO vm EINT'Y.

WNudbopmupoBaHue 3asBUTe/iEI O XOJe W pe3yJjbTare IMpeAoCTaB/ieHUs
MYHHULIUMNATBHOM YCIYTH OCYIIeCTB/IIeTCSl B 3/IeKTPOHHOM (opMe uepe3 JUUHBIN
KaOuHeT 3asBuTesIsA, pacrnonoxkeHHbid Ha [1T'Y JIO mbo Ha ETITY.

3.2.8. ApMmuHuCTpauyss IpA IIOCTYIUIEHWU [OKYMEHTOB OT 3asBUTe/s
nocpeactBoM III'Y JIO wmm EIT'Y 1o TpeGoBaHuio 3asBUTE/SI Harpab/sieT
pe3y/ibTaT MpefoCTaBlIeHUs] MYHULMIIATbHOU YCJIyTd B (OpMe 371eKTPOHHOIO
JIOKyMEeHTa, TIOJANKWCAHHOIO  YCWJIEHHOM KBaJIU(PULMPOBAHHOW  3JIEKTPOHHOU
MO/MUCHI0 TO/DKHOCTHOTO JIMLA, MIPUHSBIIErO pelieHue (B 3TOM C/yvyae 3asBUTe/b
TpU T0Zjaue 3asiBJeHUs] Ha TpeAoCTaB/ieHHe MYHMWLMMNAJbHOW YC/IyTU OTMedYaeT B
COOTBETCTBYIOLL[eM T10JIe TaKyt0 He0OX0UMOCTb).

Bbijaua  (HampaB/ieHHWe) — 37eKTPOHHBIX — JTOKYMEHTOB,  SIBJISIFOLLUXCS
pe3y/IbTaTOM IpeJ0CTaB/IeHHUs MyHULMITAJIbHOW YCIYTH, 3aSBUTENI0 OCYILeCTB/ISeTCS
B [leHb perucTpaluyyd pe3yJjbTara TMpeJOoCTaB/JIeHUs] MYHULMNAJIBHOU YCIyTH
AJIMUHHCTpALEN.

3.3.1. B cayyae eciv B BblJaHHBIX B pe3yJbTaTe IpeAOCTaB/IeHUs
MYHHULUMATBHON YCIYyTH JOKYMeHTaxX JOMylieHbl OreuaTKy 1 OMMOKU TO 3asiBUTe/b
BIIpaBe TIIpeACTaBUTb B KOMUTET HeIOCPeJCTBEHHO, HallpaBUTb I10YTOBbIM
oTmpasyieHueM, Tocpefcrsom EII'Y mnoanucaHHoe 3asBuTeseM, 3aBepeHHOe
revyaTbi0 3asBUTeNsd (MPU HaIUuMWA) WIA OQOpM/IeHHOe B (hOpMe 3J1eKTPOHHOTO
JOKyMEHTa W TMOJIMCAHHOE YCWJIEHHOW KBaJU(ULIMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOU
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TIOJNIMCHI0 3asiBjieHWe O HeoOXOJUMOCTH HWCIIPaB/eHUs AOMYIeHHBIX OIeuaToK Ut
(u) ommMbOK C U3M0KEHWeM CyTU [OMYIIeHHbIX OrnevyaTtku U (Wid) OLIMOKU U
TIPUIO’KeHHEeM KOTUM JJOKYMeHTa, CojiepyKalliero orevyaTtku U (Win) OmmoOKu.

3.3.2. B Teuenue 3 (Tpex) pabouux AHelH CO AHS PErvcTparjuu 3asBiaeHus 00
WCTIpaB/IeHUM OMNeuaToK U OILIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3y/bTaTe IIpe/j0CTaB/IeHUS
MYHHULIUMNATIBHOU YCIYyTU JOKYMEHTaX OTBETCTBEHHBIM CITeLIUauCT AZMUHHACTPALIUU
yCTaHaB/IMBaeT Haiuuue orevaTkKd (OMOKKM) ¥ odopmiiseT  pe3yabTar
MpeJiOCTaB/IeHNUs  MYHULMIIATbHOM  yCOIyrM  (DOKYMEHT) C  MCIIpaB/eHHbIMU
orteyaTKaMu  (OIIMOKaMHM) WM  HalpaB/seT  3asgBUTENI0  yBeJOMJIEHHE C
000CHOBAHHBIM 0TKa30M B OOPMJIEHUM ZOKYMeHTa C WUCTpaB/eHHbIMU OTedyaTKaMu
(owmbkamu). Pe3ynbTaT TIpefjOCTaB/ieHUs] MYHULIUTIANLHOW YC/IyTH (ZOKYMEHT)
AZIMAHUCTpALVS HaTpaBJ/isieT Criocob0oM, yKa3aHHBIM B 3asiBIEHUM.

4. (DOPMBI KOHTPOJ1A 3d UCITO/THEHHEM aJIMUHUCTPATUBHOI0O perjiaMeHTa

4.1. TlopsimokK OCyIlleCTB/IeHHsI TEKYIlero KOHTPOJisi 3a CoO/oieHneM |
VICTIOJTHEHWEM OTBETCTBEHHBIMU [IO/DKHOCTHBIMM JIMLIAMH TIOJIO’KEHUM perjlaMeHTa U
WHBIX HOPMATHMBHBIX IIPAaBOBBIX aKTOB, YyCTaHAB/IWBAIOI[MX TpeboBaHUsA K
MpeJIOCTaB/AEHNUI0 MYHULMIIAIbHOM YCUIyTM, a Takke TPUHATAEM peLleHUun
OTBEeTCTBEHHBIMU JIULIAMHU.

Tekyiuii KOHTPOJbL  OCYIIIECTB/ISIETCS  OTBETCTBEHHBIMH  pabOTHUKaMU
AJMUHUCTpALUM MO KaK[JOW TMpoLegype B COOTBETCTBUU C YCTaHOBJIEHHBIMU
HAaCTOSILLMM PerjlaMeHTOM COZIep’KaHUeM JIeCTBUM U CPOKaMU UX OCYILeCTBIEHUS, a
TaKKe TIyTeM T[POBeJleHUs1 PYKOBOAuTeneM (3aMeCTUTe/ieM DPYKOBOAUTES,
HauyaJbHUKOM OTJena) AJIMUHUCTpal[dd TIDOBEPOK MCIIOJHEHUSI T0JI0)KEeHUU
HACTOSIIIETO perjiaMeHTa, UHbIX HOPMaTHUBHbBIX IMPABOBLIX aKTOB.

4.2. Tlopa#oK U MepUOAUYHOCTh OCYLLEeCTB/IeHUS TIJIAaHOBLIX YU BHEIJIAHOBBIX
TIPOBEPOK TOTHOTHI ¥ KaueCTBa MpeJ0CTaB/IeHs MYHULUIIAIbHON yCTyTH.

B pgensx ocyljecTtBieHWsi KOHTPO/JSL 3@ TIOJIHOTOM W KauyeCTBOM
Npe/iOCTaB/IeHUs MYHULIMMNAIBHOM YC/IYTU MPOBOJATCSA IJIAHOBbIE W BHEIJIAHOBBIE
TIPOBEpKMU.

[1naHOBBIe MIPOBEPKY MpeAOCTaB/IeHUs] MYHULUIIAJBHOW YCJIYTH MPOBOJATCS
He yallle OJHOI'0 pas3a B TPY rofla B COOTBETCTBUM C IJIAaHOM IPOBe/eHHs [POBEPOK,
YTBeP)XJeHHbIM pPyKOBOAUTe1eM AZIMAHUCTPaLIUHU.

[Ipy mnpoBepke MOTYyT pacCMaTpUBaTbCS BCe BOIPOCHL, CBSI3aHHbIE C
Mpe/iOCTaB/I€HUEeM MYHMIUIAJBHOW yCIyrd (KOMIUIEKCHbIe TPOBEPKHM), WIU
OT/e/IbHBIA BOIPOC, CBSI3aHHbIM C TpeJOCTaB/€HWEM MYHUIUIIAJBLHOW YCIYTH
(TemaTHUeCKue TTPOBEPKH).

BHenniaHOBble ~ TMpPOBEpKM  TpPeJOCTaB/IeHUS] ~ MYHULMMAIBHOM  YCIYTU
MIPOBOASATCS TI0 obpailieHrsM (U3UUeCKUX, IOPUAUUYECKUX JIUL U UHAWBU/Ya/TbHBIX
nipeJripUHUMaresieii, oOpalljeHusIM OpraHOB TOCY/apCTBEeHHON BJIaCTH, OpPraHOB
MEeCTHOI'O0 CaMOYIIpaB/IeHUs, UX [OJ/DKHOCTHBIX JIML], @ TakXke B LieJsX IIPOBEepKU
yCTpaHeHWs1 HapylleHWM, BbISIBJIEHHBIX B XOJle TIPOBEJIEHHOM BHEIJIAHOBOU
TIPOBEPKHU. YKa3aHHbIe 0OpalljeHus MMoA/ieXKaT PerucTpaldy B IeHb UX TOCTYTIeHUS



19

B CHCTeMe  3/eKTPOHHOTO  JOKyMeHTooOopoTa ®W  /IeJIONPOM3BO/ICTBA
AJIMUHUCTpALUU.

O nmnpoBefieHUMM TPOBEPKWM WU3[aeTCs TIpaBOBOM akKT AJMUHUCTpA[UUd O
MpOBeJIeHNA TMPOBEPKM  WCIOJHEHUs aJMUHUCTPAaTUBHOIO perjaMeHTra II0
Tpe/i0CTaB/IeHUI0 MyHULIMIIA/IbHOU YCIYTH.

[To pe3ynbTaTaM NMpoBeleHUsI TPOBEPKH COCTABJISIETCS aKT, B KOTOPOM JIO/IKHBI
OBbITh yKa3aHbl JOKYMEHTA/IbHO MOZATBepP KAeHHbIe (PaKThl HAPYIIIeHW, BbISIB/IEHHbIE B
X0/le TIPOBEPKH, WIN OTCYTCTBHE TAaKOBBIX, & TaKKe BBIBOJbI, COZEp’Kalllie OL|eHKY
TOJTHOTHI ¥ KaueCTBa MpeA0CTaBAeHUsI MYHULIUTIAIbHON YCIYTA U TIPeAJIOXKEHHUs 10
YCTPAaHEHWIO BBISIBJIEHHBIX TIpM  TIpOBepKe HapylueHud. [lpy mpoBejeHun
BHEIUIAHOBOW TIDOBEPKA B aKTe OTPaKalTCSd pe3y/bTaTbl TPOBEPKU (DaKTOB,
W3/I0’KEHHBIX B OOpaIljeHNH, a Tak)Ke BBIBOZABI U TPEJIOKEHHUsSI TI0 yCTPaHEeHHIO
BbISIBJIEHHBIX TPY MPOBEPKe HapyIlIeHUM.

[To pe3ynbTaTaM paccMOTpeHHUs1 oOpailleHdi oOpaTHBIIEMYCS — ZaeTcs
MMCbMEHHBIN OTBET.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh [IO/DKHOCTHBIX JIMI[ 3a pelleHus W [AeHCTBUS
(be3melicTBMe), mMpHUHUMaeMble (OCYI[eCTB/sSIEMble) B XO/e TpPeOCTaBIeHUS
MYHHULIUNATIBHOU YCIIyTH.

[JO/KHOCTHBIE NULja, YIIOJTHOMOYEHHbIEe Ha BBIMNOJHEeHWe aJIMUHUCTPAaTHUBHBIX
JIeUCTBUM, NPelyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM perjiaMeHTOM, HeCyT OTBETCTBEHHOCTh 3a
cobmoienrie TpeboOBaHUM [IEHCTBYIOIIMX HOPMAaTHUBHBIX TPABOBBIX aKTOB, B TOM
yrcsie 3a COO/MIO/IeHre CPOKOB BBITIO/THEHUSI a/IMUHHCTPATUBHBIX IeWCTBUM, TTOJTHOTY
WX COBEpILeHUs, COOMOieHre TIPUHILIATIOB TIOBEIeHUS C 3asiBUTE/ISIMHM, COXPAaHHOCTh
JIOKYMEHTOB.

I'maBa  AJMWHUACTpPALIMA  HECeT  OTBETCTBEHHOCTbL 3a  obecriedeHue
Tipe/i0OCTaB/I€HHs] MYHUIUIIAIbLHOW yCIYTH.

PaboTHUKY AJMWHMCTpALUA TIPU TIPeIOCTaBAeHUH MYHUIUATIATBHOM yC/IyTH
HeCyT OTBETCTBEHHOCT:

- 3a HeUCIIOJIHEHVe WIW HeHajjlexxallee WCIOTHeHWe aJMWUHHCTPaTUBHBIX
rpoueAyp Ipu NpeAoCTaB/IeHUA MYHULIUIIATbHOM YCIIyTH;

- 3a penctBusa (Oe3mecTBHE), BJIEKYI[ME HapyIleHHe IIpaB M 3aKOHHBIX
VHTepecoB  (PU3MUYeCKUXx  WIA  IOpUAUYEeCKUX  JIML,  WHAWBUAYaTbHBIX
rpeAripuHUMAaTe en.

[O/KHOCTHBIE JWIla, BUHOBHbIE B HEUCIIOSHEHWW WM HeHaJjexxallem
WCTIOJTHEHWM ~ TpebOBaHWM  HaCTOAIero  AJMHHUCTPAaTHMBHOTO  perjiaMeHTa,
TIPUBJIEKAIOTCSI K OTBETCTBEHHOCTU B TIOPSiIKE, YCTAHOBJIEHHOM [IeUCTBYHOLLAM
3aKOHO/1aTe/IbCTBOM PD.

5. locyae0HbII (BHeCyAeOHBII) MOPSAA0K 00)Ka/I0BaHUSA PellieHui U
aeiicTBuii (0e3eiicTBHS) OpraHa, NpPeAoCTaB/ISIINEero MyHHIUNA/IBHYIO YCIYTY,
a TaK)ke JJO/DKHOCTHBIX JIUL] OPraHa, Npe/0CTaB/IsI0Iero MyHUIMNATbHYI0
yCIyry, 1M00 MyHHIIMIAIbHBIX CTY)KaIUX, MHOT0(yHKIIHOHA/ILHOT0 LIeHTPa
Mpe/I0CTaB/IeHHusA roCy/JapCTBeHHBIX H MYHHIMIIA/IBHBIX YCIYT, Pa00THHKA
MHOro(yHKIIMOHA/TLHOT'0 [IeHTPA MPeA0CTaB/IeHNsI TOCYAAPCTBeHHbIX H
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MYHHMLUIIA/IBHBIX YCIYT

5.1. 3asButenn MO0 WX TIpPe/CTaBUTE/NM HMEKT MpaBO Ha JocyjeOHoe
(BHecyebHOe) oO)kasoBaHUe pellleHUH U JedcTBui (Oe3melCcTBUs), TIPUHSITBIX
(oCylLeCTB/IsSIEMBIX) B X0/le IPeA0CTaB/IeHUsI MYHULIUIAIbHON YCIYTH.

5.2. TlpeagmetoM pocynebHoro (BHecyebHOTo) o6rkasoBaHWs 3asBUTEIEM
pelreHuii U AeiicTBui (Oe3meCTBUS) opraHa, MpeOCTaB/ISIONET0 MYHULATIATLHYO
yCJIyTY, JO/DKHOCTHOTO JIWLa OpraHa, Npe/oCTaB/ISIOIer0 MyHULIUMIAIbHYIO0 YCIYTY,
mb0 MYHUIMIA/IBLHOTO C/Iy’Kalllero, MHOTO(YHKIIMOHABHOTO I[eHTpa, paboTHWKA
MHOTO(YHKIIMOHA/ILHOTO 1[eHTPa SIB/ISIFOTCS:

1) HapyllleHHMe CpoKa perucTpaldyd 3arpoca 3asBUTe/ss O MpeJoCTaBlIeHUU
MYHMLMIIATBHOW yC/IyTH, 3arpoca, yKa3aHHOro B cTaTee 15.1 ®emepanbHOro 3aKkOHa
ot 27.07.2010 Ne 210-P3;

2) HapylIlleHWe CpoKa Ipe/ioCTaB/IeHUss MyHUIUIIabHOW yCIyTu. B yKa3zaHHOM
cnydae focyebHoe (BHecyneOHOe) 00kasloBaHUe 3asiBUTe/IeM pellleHrd U JeHCTBUM
(be3meticTBUS) MHOT0()YHKITMOHAJILHOT O 1[eHTpa, paboTHUKa
MHOTO(YHKLIMOHAJIbHOTO ~ L[eHTpa  BO3MOXHO B CJIyyae, ecM  Ha
MHOTO(MYHKIIMOHA/ILHBIN 1IeHTp, pelleHuss W AeucTBusi (Oe3mecTBHE) KOTOPOTO
00XKa/yroTCsl, BO370KeHa (YHKIUSI TI0 TPefoCTaBIeHUI0 COOTBETCTBYHOIIUX
rOCy/JapCTBeHHbIX WA MYHHULUTANbHBIX YCAYT B TIOJIHOM 0OBemMe B TIOpSiZKe,
oripefiesieHHOM 4acTbio 1.3 cratbu 16 depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
d3;

3) TpeboBaHWe Yy 3asBUTENS JAOKYMEHTOB WIM HWHbOpMaIMKU 100
OCYIIIeCTB/IeHUs1 [IeliCTBUM, TpeJCcTaB/leHue W/ OCYIlleCTB/ieHHe KOTOPbIX He
TpelyCMOTPeHO HOpPMaTHMBHBIMU TIPAaBOBBIMM akTamu Poccuiickoii ®epaepaiuu,
HOPMAaTUBHBIMU TIPAaBOBBIMH aKTaMu JIeHMHrpafickoW 00/1acTh, MYHMIMMNAJIbHBIMU
TIPAaBOBLIMM aKTaMH /IJisl IPeI0CTaB/IeHUs] MYHULIUITA/ILHON YCITyTH;

4) oTKa3 B MpuUeMe [JOKYMEHTOB, Tpe/CTaB/ieHWe KOTOPbIX MpPefyCMOTPEHO
HOPMAaTHWBHBIMU TPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoli ®epepalid, HOpPMaTHBHBIMU
TIPABOBBIMU aKTaMu JIeHUHTpa/icKoi 00/1acTy [jist ipeZioCTaBAeHUs] MyHULIUTIaTbHOM
YCJIYTH, Y 3asBUTEJIS;

5) OTKa3 B MpeJoCTaBJIeHUU MyHULUIAIbHOW yC/IyTU, eC/IM OCHOBaHUS OTKa3a
He TIpelyCMOTpeHbI (heJiepa/ibHbIMA 3aKOHAMU U IPUHSTHIMUA B COOTBETCTBUU C HUMU
VHBIMM  HODMaTHMBHBIMU  TIpaBOBbIMU  akTamMu  Poccuiickoii ~ ®epnepaiuu,
HOPMaTUBHBIMU TPAaBOBLIMM aKTaMU JIeHMHrpa/icKoi 00siacTi. B ykazaHHOM ciiydae
nocyznebHoe (BHecyzebHOe) oOkajioBaHWe 3asiBUTENIEM peIleHud | IeWCTBUN
(be3melicTBHS) MHOTO0()yHKILIMOHA/TbHOT O LIeHTpa, paboTHUKa
MHOTO(MYHKIIMOHAJLHOTO  I[eHTpa  BO3MOXHO B CJydae, eidi  Ha
MHOTO(MYHKIIMOHA/ILHBIN 1IeHTp, pellleHus U JAeucTBusi (Oe3meiicTBHEe) KOTOPOTO
o0XKa/yroTcsi, BO370)KeHa (YHKIUsI TI0 TpPeJoCTaBAeHUI0 COOTBETCTBYHOIIUX
roCy/JapCTBeHHbIX WA MYHHULUMANbHBIX YCAYT B TIOJIHOM oObeme B TIOpsiKe,
ornpezieneHHOM 4vacTero 1.3 crateu 16 depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
d3;
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6) 3aTpeboBaHe C 3asBUTENS TIPU TIPeJOCTaBIeHUH MYHUILIAIIAIBHONW YCIyTH
n1aTel, He MNpPeJyCMOTPEHHOM HOPDMAaTUBHBIMM IPaBOBbIMM akTamu Poccuiickou
denepallid, HOPMAaTHUBHBIMH TIPaBOBbIMU aKTaMu JIeHMHTpaZicKoW 00sacTy,
MYyHULMTaIbHBIMUA [MPAaBOBbIMU aKTaMU;

7) OTKa3 opraHa, TIpeflOCTaB/SIFOLIEr0  MYHULIMMAJBHYIO  YCAYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIML]a OpraHa, MpeAoCTaB/sIOIEro MYHHULMIIAJbHYIO — YCIYTy,
MHOTO(YHKIIMOHA/TbHOTO 1]eHTpa, pPab0oTHWKa MHOTO(YHKIMOHA/JLHOTO IieHTpa B
WCTIPaB/IEHUH [IOTYIIeHHbIX UMK OIeYaTOK U OIMMOOK B BBIJJAHHBIX B pe3ysbTare
Tpe/oCTaB/ieHHs MYHULIATIABHOW ~ yCJIYyTA — JOKYMeHTaxX JiMbo  HapylleHue
yCTaHOBJIEHHOTO CpPOKAa TaKWX HCTpaBieHWd. B yka3aHHOM ciyuae pgocyzeOHOe
(BHecyzmebHOe) oO>Ka/llOBaHHWe 3asBUTE/IEM pelleHdd W AeilcTtBui (6e3/ercTBusN)
MHOTO(YHKIIMOHA/TbHOTO 1[eHTpa, paboTHMKa MHOro(yHKIMOHAILHOTO I[eHTpa
BO3MOXXHO B CJlyyae, eC/Ii Ha MHOTO(YHKI[MOHA/TbHbIN 1[€HTP, PelLleHUs] U J1eUCTBUS
(be3melicTBMe) KOTOPOro O0Ka/MyrOTCsl, BO3/0)KeHa (YHKIIUS T10 TIpe/OCTaBIeHUI0
COOTBETCTBYIOIIUX TOCYZAPCTBEHHBIX UM MYHULIMMA/ILHBIX YCIYT B TIOJTHOM 00BeMe
B TIOpsAAKe, oripeaeseHHOM 4acTbio 1.3 crateu 16 DejepasbHOrO 3akKOHa OT
27.07.2010 Ne 210-D3;

8) HapylleHWe CpoKa WM TMOpsifKa BbIAAud AOKYMEHTOB IO pe3yJ/bTaTaM
TipeIoCTaB/IeHUs MyHULIMIIATbHOW YCIYTH;

9) mnpuocTaHOBJEHWE TpPeJOCTaB/JeHUs] MYHULMIIAIBHON YC/IyTH, eCciau
OCHOBaHUSI TPUOCTAHOB/IEHUS] He TMpeAyCMOTpeHbl (efepaibHbIMU 3aKOHaAMU U
TIPUHATBIMU B COOTBETCTBHMM C HUMM WHBIMM HOPMAaTHBHBIMU TPAaBOBBIMU aKTaMHU
Poccurickon ®epnepaiiuy, 3aKOHAMU U UHBIMM HOPMAaTUBHBIMU TIPAaBOBBIMU aKTaMU
JIeHMHTpaJiCKOM 00/1aCTH, MYHMIIAIIAILHBIMA TIPAaBOBBLIMHM aKTaMU. B ykKa3aHHOM
ciydae mocye0Hoe (BHecyieOHOe) 00KasloBaHKe 3asiBUTE/IEM PeIleHUi U 1eHCTBUN
(be3meticTBUS) MHOT0()yHKIIMOHA/TbHOT O LIeHTpa, paboTHUKa
MHOTO(YHKIIMOHA/IbLHOTO ~ LleHTpa  BO3MOXXHO B ciyyae, e Ha
MHOTO(MYHKIIMOHA/ILHBIN 1IeHTp, pelleHuss U fAeucTBusi (Oe3meiicTBHE) KOTOPOTO
00XKa/yroTcsi, BO37I0)KeHa (YHKIUSI TI0 TpefoCTaBIeHUI0 COOTBETCTBYHOIIUX
rOCy/JapCTBeHHbIX WM MYHHULUMANbHBIX YCJAYr B TIOJIHOM 0OBemMe B TIOpsifKe,
ornpeZie/leHHOM 4vacTeto 1.3 crateu 16 @epepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
d3;

10) TpeboBaHue y 3asBUTEJS TIPU MPeAOCTaBIeHUA MYHUIMIATLHOU yC/IyTH
JIOKyMEeHTOB WU WHMOpMalMK, OTCYTCTBUe U (W/IU) HeJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX He
yKa3bIBa/IMCh TIPH TIepBOHAYaJbHOM OTKa3e B MpHeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOAUMBIX
IJIsT  TIpeIOCTaB/IeHHWsT MYHMIWIMAJBHOW  yCiIyrd, aubo B  TpeAoCTaBIeHUU
MYHULIUMNATBHOW YC/IYTH, 32 UCK/IIOUEHUEM CJydaeB, TpeyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4
yacti 1 crateu 7 @egepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-@3. B ykazaHHOM
cnydae focyebHoe (BHecyneOHOe) 00kasloBaHMe 3asiBUTe/IeM pellleHrd U JeHdCTBUN
(be3meticTBUS) MHOT0() YHKITMOHA/ILHOT O 1[eHTpa, paboTHUKa
MHOTO(YHKLIMOHA/IbHOTO ~ L[eHTpa  BO3MOXHO B ciyyae, eciM  Ha
MHOTO(MYHKIIMOHA/ILHBIN 1IeHTp, pelleHuss W AeucTBus (Oe3meicTBHEe) KOTOPOTO
00XKa/yroTCs, BO370KeHa (YHKIUST TI0 TPe[oCTaBIeHUI0 COOTBETCTBYHOIIUX
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MYHULUIAIBHBIX YCJIYT B TOJHOM 00beMe B TOpsiZiKe, OmpeziesieHHOM uacTbhio 1.3
cratbu 16 depepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

5.3. JXKanoba mojaeTcsi B MUCbMeHHOUM ¢dopMe Ha OymMa)KHOM HOCHTese, B
3/71eKTPOHHOM (hOopMe B OpraH, MpejoCTaB/IsI0IIUM MyHULIMIIA/IbHYO yoayry, ['BY JIO
«M®Ll» mb6o B KomuTeT S5KOHOMMUECKOTO pa3BUTUS U HWHBECTUI[MOHHOMN
nesitebHOCTY  JIeHMHTpaZiICKOW 00sacTy, siBsitoiuiicss  yupegurtenem [BY JIO
«M®II» (ganee - yupegutens ['BY JIO «M®Il»). 2KanoOb! Ha pemieHus U TeUCTBUS
(6e3meiicTBIE) PyKOBOIUTEIS OPTaHa, MPeOCTaB/ISONIer0 MyHHUIUIA/TIBHYIO YCIYTY,
rnojaroTcsA raBe aaMuHucTpanud MO  «KosyaHOBCKOe CeibCKOe TI0CeieHue
B0/IXOBCKOTO MYHUILMIAILHOTO paikioHa JleHWHrpazackoi obmactu» JleHMHrpaackon
obmactu. YKamobbl Ha perieHuss u AeuictBus (6e3gericTBue) pabotHuka ['BY JIO
«M®I]» mojaroTcsi PyKOBOAUTEN0 MHOTO(MYHKLIMOHAIBHOTO LieHTpa. »Kamobbl Ha
peiieHus u aerictus (6e3meticteue) ['BY JIO «M®PI» nopatoTcs yupeaurento I'BY
JIO «M®DL]».

’Kanoba Ha perienust u felictBusi (6e3zelicTBre) opraHa, MpeioCTaB/IsOLLero
MYHULMIAABHYHO YCAyTry, [AO/DKHOCTHOTO JIML@ OpraHa, IpejoCTaB/soLero
MYHULMTAIBHYIO YCIyry, MYHULMMNAJbHOTO Cy’Kalllero, pyKOBOJAWTEJISI OpraHa,
TIpe/JOCTaBJISOIET0 MYHHULUTIANBbHYIO YCIYTY, MOKeT ObITb HarpaB/ieHa I10 TouTe,
yepe3 MHOrOQyHKLMOHa/bHBIA LIEHTP, C WCIO0/Ib30BaHWEM UH(POPMALIMOHHO-
Te/IeKOMMYHUKAlIMOHHOW ceTH « HTepHeT», oQulMaibHOrO caliTa OpraHa,
TMIPeJIOCTaBJISIOLIer0 MyHULMMNanbHyto ycoiyry, EITY aubo TIT'Y JIO, a Takke
MOKeT OBbITb TIDUHSITA TIPU JIMUYHOM TipueMe 3asiButens. JKanoba Ha peleHust U
neiictBusi  (6e3meiicTBue) MHOTO()YHKLIMOHA/IbHOTO ~ LIeHTPa, paboTHUKa
MHOTO(YHKIIMOHA/ILHOTO I[eHTpa MOXXeT ObITh HarpaBjeHa IO TiouTe, C
WCTI0/Ib30BaHWeM UWHGOPMAaIIMOHHO-TeIEKOMMYHUKAI[MOHHOW ceTu  «VHTepHeT»,
o(ULIMaTBLHOTO CaiiTa MHOTOQYHKLMOHaNbHOTO LieHTpa, EIIT'Y naubo II'Y JIO, a
TaK)Ke MOyKeT ObITb MPUHSTA NP JIMYHOM TIpreMe 3asiBUTEJISI.

5.4. OcHoBaHMeM i Hauaja TIpoleAypbl AocyAebHoro (BHecyeOHOTO)
oO)kajioBaHUsSI ~ SIBAIsIeTCS  Tojava  3asBUTe/ieM »KajoObl, COOTBETCTBYIOLLeH
TpeboBaHUsSM u. 5 cT. 11.2 degepanbHOro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-P3.

B niiceMeHHOM anobe B 06s13aTe/TbHOM MOPSsiZIKe YKa3bIBalOTCS:

- HavMeHOBaHWe OpraHa, T[peAOCTaB/sAIOIIer0 MYHHULMIIAJBHYIO YCIyTy,
JIO/DKHOCTHOTO JIML]a OpraHa, MpeoCTaB/sioIIero MYHULMMAALHYIO YCIyTy, 6o
roCy/JapCTBeHHOIO0 WM  MYHULMINAQJBHOTO  C/yXKallero, Quauana, OTAena,
yaaneHHoro pabouero mecrta I'BY JIO «M®Il», ero pykoBoguTens u(Wan)
pabOTHMKa, perieHus 1 AelcTBys (0e3/eliCTBIEe) KOTOPBIX 00)KamyloTCs;

- (amunms, ums, oTuecTBO (MOC/Ie[Hee - MPU HaJW4YWM), CBEJIEHHUS O MeCTe
JKUTe/IbCTBA 3asiBUTeIs - (PU3nuecKoro Jyuija JMbo HauMeHOBaHWe, CBeZIeHUs O MecTe
HaxXOXKJeHUsl 3asiBUTeNs] - IOPUUUECKOrOo JiMila, a Takke Homep (HOMmepa)
KOHTAKTHOTO TesiepoHa, ajipec (aApeca) 31€KTPOHHOM TOUThl (TIpM HaJIU4UM) U
TIOUTOBBIM aZipec, M0 KOTOPbIM I0/DKeH ObITh HarpaB/ieH OTBeT 3asiBUTETIO;

- cBefleHrsT 00 obGykanmyeMbIX perieHusX U AelcTBusX (0e3feiicTBHN) OpraHa,
NpeIOCTaB/ISIFOLIEr0  MYHULMIANBHYHO YCIYyTy, [AO/DKHOCTHOTO JiMla OpraHa,
TIPeIOCTaB/ISAIONIET0 MYHUIMIAIBHYIO YCIyry, JiM00 TOCyZapCTBEHHOTO WU
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MYHULUIAIBHOTO C/Ty>Kalllero, dbuivana, oTAesna, yaaneHHoro pabouero mecrta I'BY
JIO «M®Il», ero paboTHUKA;

- JI0BO/Ibl, HA OCHOBAHWW KOTOPBIX 3asiBUTE/Ib He COIJIaC€H C pelleHUueM U
nerictBueM (6e3zelicTBUeM) OpraHa, IMpeAoCTaB/IAIONIEro MYHHUIUIAIBbHYIO YCIYTy,
JOJDKHOCTHOTO JIWLIa OpraHa, MpeJoCTaB/SIOIIero MyHUIUMNAJbHYIO YCIyTy, J100
roCyZlapCTBEHHOTO0 WIA  MYHULMIIAJBHOTO  CayKauero, ¢wivana, OTAena,
yaaneHHoro pabouero mecta I'BY JIO «M®ILI», ero paboTHuKa. 3assBUTEIEM MOTYT
ObITh TIpeACTaB/ieHbl AOKYMeHThbI (TIPU HaJIWUUU), TIOATBEP)KJAIOIe HTOBOAbI
3asBUTeJIS, TUOO MX KOTHH.

5.5. 3asBuTesb KMMeeT MpaBO Ha To/iydeHWe WHGOPMAIMM U JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAWMBIX [I/IT  COCTaB/ieHUss U 00OCHOBaHUSI >KajnoObl, B  CIyuas,
yctaHoBeHHbIX CT. 11.1 ®epepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-P3, mipu
YCJIOBHM, UTO 3TO He 3aTparvMBaeT TpaBa, CBOOO/bI M 3aKOHHbIE WHTEPECHI J[PYTHX
UL W eCIW YyKas3aHHble WH(OpMalusi YW JOKYMEHTbl He COJiep>KaT CBeJleHUM,
COCTaBJIIOLIUX FOCYJAapPCTBEHHYIO WX UHYIO OXPaHSIeMYIO TalHY.

5.6. JKanoba, mocTymnuBillasg B OpraH, ITPeA0OCTaB/ISIONINNA MYHULIUITA/IBHYIO
ycayry, I'BY JIO «M®Ll», yupegutento I'BY JIO «M®PL» rnaBe afMUHUCTpaLUU
MO Ko/uaHOBCKOe cenbCKoe TocejieHue BOXOBCKOrO0 MYHMIMIAJIBHOIO paliOHa
JIeHMHTpaICKOM 00/1aCTH, MOAJIeXKUT PaCCMOTPEHHIO B TeueHHe MSITHA/[I[aTh paboumnx
JHEW Co [HA ee perucTpaliid, a B CJiyyae 00KajJOBaHWS OTKa3a OpraHa,
IpefioCTaB/IAIIero MyHULMNanbHyo yoayry, I'BY JIO «M®L» B 1npueme
JOKYMEHTOB y 3asiBUTeJIsI IMOO B WCIIPAB/I€HHN JOMYIIIeHHBIX OMeuaTOK W OIMOO0K
WK B Cliy4yae 06yKasioBaHUsI HapyIlleHHsl yCTaHOB/IEHHOTO CPOKa TaKUX WCTIPaBIeHUN
- B TeUeHwUe TIATH pabouurx [Hel co AHS ee PerucTparyu.

5.7. Tlo pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHMs >Kajno0bl TIPUHUMAETCS OAHO U3
CTIeAYIOIIUX pellleHU:

1) »xanoba yJOBIETBOpSETCS, B TOM uucjie B ¢opMe OTMeHbI TIPUHSTOTO
pellieHusi, MCTpaB/eHus1 [OMYIIeHHbIX OreuyaToK W OIMOOK B BbIJAHHBIX B
pe3y/bTaTe MpeAOCTaBleHUs] MYHMULUIIAJbHOM YCJIyTM [OKyMeHTaX, BO3Bpara
3asBUTE/II0  [IEHEe)KHbIX CpPeJCTB, B3MMaHME KOTOPBIX He IpefyCMOTPeHO
HODMaTHMBHBIMM TPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickon Pepepanyuy, HOPMaTHUBHBIMU
MIPABOBBIMU aKTaMu JIeHWHTpaAckol 00/1acTH, MYHULIATIATBHBIMA TTPAaBOBBIMU
aKTaMy;

2) B YJIOB/IETBOPEHNH >Ka/100bI OTKa3bIBaeTCSl.

He no3gHee nHs, ciefyrolero 3a AHeM NPUHATHS PelleHus 110 pe3y/bTaTaM
paccMOTpeHust Kaiobbl, 3asiBUTENIO B MTMCHbMEHHOM (hopMe U 110 JKeJTaHUIO 3asiBUTeJIs
B 9JIEKTPOHHOU (hopMe HarpaB/isieTCcsi MOTUBHMPOBAHHbIM OTBET O pe3yJbTaTax
PacCMOTpeHUsI Kanoobl.

B oiyuae mnpu3HaHus >KajsoObl TIO/ieXKalllell yAO0BIeTBOPEHUI0, B OTBeTe
3asBUTENIO fAaeTcss UWHGOpMalusi O [JeWCTBUSIX, OCYILECTB/SEMbIX OpraHOM,
TIpe/IOCTaB/ISIIOIMM MYHULIMMA/IBHYO YCIYTy, MHOTO(QYHKLMOHAIbHBIM LIEHTPOM B
Le/IIX He3aMe[JIUTe/IbHOIO0 YCTPaHeHWs BbISIBJIEHHBIX HapyIlleHWM MpPU OKa3aHWUU
MYHULIAMNAJIBHOW YC/IyTH, a TakKKe TMPUHOCATCS W3BUHEHUS 3a [JOCTaBJ/IeHHbIE
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Heyno6cTBa M yKasbiBaeTcss MHGMOpPMALUs O AaJbHEHINX [IeHCTBUSAX, KOTOpPbIe
Heo0X0MMO COBEPIIUTH 3asiBUTEIIO B LieJIsIX MOTyYeHUss MyHULIUIATbHOW YCITYTH.

B cnyuae mpusHaHUs KajsoObl He Tojjiekallleid yZOoB/IeTBOPEHUIO, B OTBeTe
3asBUTE/I0 [Ial0TCSl apryMEHTUPOBAaHHbIE Pa3bsiCHEHUSI O TMPUYMHAX T[PUHSATOrO
pellieHus], a Tak)Ke UH(popMal[us o TiopsiZike 00ykaioBaHUs IPUHSATOTO pellleHusl.

B cnyuae ycTaHOB/IeHUSI B XOJie WM TI0 pe3y/bTaTaM PacCMOTPEHHs »Kano0bl
TIPU3HAKOB COCTaBa aJMUHUCTPATUBHOTO TIpaBOHAPYLLIEHUsI WU TPeCcTYIIeHus
JO/DKHOCTHOe /IO, pabOTHHK, Hafie/ieHHble TIOJITHOMOYHMSIMH TI0 PACCMOTPEHHIO
*anob, He3aMe[IUTeJIbHO HArpaB/sSIOT MMeEL[Uecss Marepuarbl B OpraHbl

MPOKYPaTyphl.

6. OCo0eHHOCTH BHINMO/THEeHUS] 3 /MUHUCTPATUBHBIX MPOLeyP
B MHOT'0()yHKIJMOHA/IbHBIX I|eHTPax

6.1. TIlpegocrtaBneHre MYHULMOAJBbHOM  ycayru — nocpeactBoMm  M®I]
ocyiiectisieTcs B nmoApasaenenusix I'bY JIO « M®PILI» ripy HanvuvMy BCTYNUBLLIETO B
cuny cornamenus o B3aumogenctsun Mexay ['bY JIO «M®PL» u AfMUHUCTPALMeN.
[IpegocTraBneHre MYHULMIIQ/JIBHOM yCAyrM B MHbIX M®IL] ocyllecTB/iseTcss mnpu
Ha/IMUUM BCTYIUBIIErO B CW/Iy COTJIAllleHWs1 O B3auMojelcTBuM mexay I'BY JIO
«M®PL» 1 nuabim MOII.

6.2. B ciyuae momauu JOKyMeHTOB B AJMUHUCTpaLuio nocpenctsoMm MOII
crietpamict M®II, ocyiecTBASOMMM NIPUEM TOKYMEHTOB, TMpPeACTaBAe€HHbIX [JIs
TOTyUYeHUs] MyHULMIA/IbHOW YCIYTH, BBITIOMHSET CeAyolre JelCTBUS:

a) yJOCTOBepsieT JIMUHOCTDb 3asiBUTEJISI WK JIMYHOCTb U TIOJTHOMOUHS 3aKOHHOT'O
TIpe/ICTaBUTeJIs 3asBUTEIS - B CTydae obpaiijeHust (pr3nueckoro jnia;

yZ0CTOBEPSIeT JIMYHOCTb M TOJIHOMOYMS TIpe[CTaBUTEeJs HOPUJAUYECKOro JIMLia
WM WHWBU/Iya/lIbHOTO TIPeATIPUHUMATeNsT - B Cjyudae oOpaileHus HOpUJuYecKoro
JYLA WY UHAVUBUYa/IbHOTO MpeIIpUHAMATEIs;

6) onpefiensieT mpeaMeT obpaIteHus;

B) IPOBO/IUT TIPOBEPKY MPaBU/ILHOCTH 3ario/THeHUsT 0OpaliieHus;

') IPOBOJUT MPOBEPKY YKOMIIEKTOBAHHOCTH TaKeTa JOKYMEHTOB;

[l) OCylIlleCTB/isieT CKaHUPOBaHUWe Tpe/CTaB/IeHHbIX JAOKYMEHTOB, (OpMUpYyeT
3J7IEKTPOHHOE [1eJ10, BCe AOKYMEHTbl KOTOPOIO CBSI3bIBAKOTCH €[QUHBIM YHUKA/IbHbIM
WeHTU(GUKAIIMOHHBIM ~ KOJIOM,  TO3BOJISIIOIIUM  YCTAaHOBUTb  MPUHA/IIEXXHOCTD
JOKYMEHTOB KOHKDETHOMY 3asBUTEI0 U BHUAY oOpalieHds 3a MYHULIATIATbHON
yCIIyTou;

e) 3aBepsieT KaXK/bll JOKYMEHT Jiefla CBOeH 3/J1eKTPOHHOM MOANMUCKIO (Janee -
OIl);

’K) HaripaBJ/isieT KOMMHY JJOKYMEHTOB U peecTp JJOKyMeHTOB B KOMUTET:

- B 9JIGKTPOHHOUW ¢opMe (B COCTaBe MAKETOB 3/J€KTPOHHBIX [ie) B [€Hb
obpartienus 3asiuresiss B MOII;

- Ha OyMaXHBIX HOCUTensX (B c/ydae HeoOXOJUMOCTH 00s13aTe/TbHOTO
TIpe/ICTaB/IeHUsi OPUTHMHA/IOB JOKYMEHTOB) - B TeueHWe 3 pabouux [gHeW co AHs
obparrienns 3asButenss B M®I] mocpeacTBOM KypbepCKOI CBSI3M C COCTaB/IeHHEM
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OMMCU TepefjaBaeMbIX [JOKYMEHTOB, C yKa3aHWeM [aTbl, KOJIAUeCTBa JIKCTOB,
hamuium, 10/HKHOCTU U MONUCAHHBIE YIIOJTHOMOYEeHHBIM crietianiructom M®II.

[Io oxkoHuaHMM Tip¥eMa [OKYMeHTOB creuuanuct MO®PILI BeigaeT 3asgBUTEIO
pacIIUCKy B rIpueMe JOKYMEeHTOB.

6.3. Ilpu ycraHOB/ieHMM Tlepeurc/ieHHbIX B 1. 2.9  HacTrodiero
aJMVHHACTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa OCHOBAHWM [l OTKa3a B NpUeMe [JOKYMEHTOB,
HeOoOXOAUMBIX /i1 TIpeJOCTaB/IeHUs MYHULIMIIAIBHOW YyCIyTH, creruasuct MOIL]
BBITIO/THSIET C/IeAYIOLre JehCTBUS:

Coo0011jaeT 3asBUTE/TI0 O HAJTMUUU OCHOBAHUM [jIs OTKa3a B MpreMe JOKYMEeHTOB,
HeoOXOUMBIX /ISl TIPeZI0CTaBIeHUs] MyHHUIUTA/IbHON YCTyTH;

ripe/ijlaraeT 3asiBUTEJIF0 MPUHSTh Mepbl K YCTPAaHEHUWIO0 yYKa3aHHBIX OCHOBaHWM,
TI0CJIe Yero BHOBb 0OPaTUTHLCS 3a TPeloCTaB/IeHeM MYHULIATIATBHON YCITyTH;

BbI/IaeT 3asiBUTEJIO pellleHre 00 OTKas3e B MpueMe 3asiB/IeHUSI U JJOKYMEHTOB,
HeOOXOAUMBIX [T TIpe/IOCTaB/IeHUs] MYHUIMIIATBHOM yC/IyTH, C yKa3aHueM
OCHOBAHHUU [I/Is1 TAKOr0 OTKa3a (Tpuio)keHue 4 K HacCToSIIeMy aJIMUHUCTPaTUBHOMY
perjiaMeHTy).

6.4. Tlpu yKazaHuUW 3asiBUTeJleM MecCTa II0aydyeHUs1 OTBeTa (pe3y/bTara
Tpe/IOCTaB/IeHNUS] MYHULMITA/TIBHOM yCIyTru) nocpeactBoM M®ILI no/mKHOCTHOE JIMLIo
AJMUHUCTPALMY, OTBETCTBEHHOE 3a BBIMOJIHEHWE aJMUHUCTPATUBHOM TPOLIEAYPHI,
nepesaet crenuaadcty M®ILl ans nepesaun B cootBeTCTBYrOMMM M®L] pe3ynbTar
TIpe/loCTaB/IeHusl yCIIYTH [/1S1 er0 TIOC/Ie [y OIel Bbljauu 3asiBUTEIO:

- B 3JIEKTPOHHOM BH7ie B TeueHHe 1 pabouero [AHs CO JHS MPUHSATHS PEIIeHHUs O
rpe/ioCTaB/eHUHU (OTKa3e B MpeJOCTaB/IeHUN) MYHULIUTIATbHOM YCIYTH 3asiBUTEJIIO;

- Ha OyMa)KHOM HOCHUTeJIe - B CPOK He Oomee 3 pabouux AHeM CO JHS TIPUHATHS
pellieHUsi O TIpeJoCTaB/eHnU (OTKa3e B Mpe0CTaB/IeHUH) MYHUIUIATbHON YC/IyTH
3asBUTE/I0, HO He T[03JHee JBYX pabounx [Hel [0 OKOHYaHHS CpOKa
TIpeJIOCTaB/IEHUS YCTYTH.

Cneyuamuct M®ILI, oTBeTCTBeHHBIM 3a BblJJauy [JOKYMEHTOB, MOJYUYEHHBIX OT
AZIMAHUCTpaAliMM 110 pe3y/bTaTaM pPaCcCMOTPEHUsI TIPeJCTaB/eHHbIX 3asBUTEIEM
JOKYMEHTOB, He TI03/lHee ABYX JHEM C AaThl WX IOJyYeHUs OT AJMUHHUCTpALUU
CoO0OIIaeT 3asBUTEMI0 O TPUHATOM peIleHUH 1o TesedoHy (C 3amMchi0 JaThl U
BpeMeHH TeslehOHHOTO 3BOHKA WU IMOCPEACTBOM CMC-UH(GOPMHUPOBAHMUS), @ TaKXXe O
BO3MOJKHOCTH ITO/Iy4eHUs JOKyMeHTOB B MD1I.

6.5. Ilpu BBoge 6e30yMa)kKHOTO  3JIEKTPOHHOTO  [TOKyMeHT000OOopoTa
a/IMUHUACTPATUBHBIE TIPOIelypbl PerJIaMeHTUPYIOTCS HOPMaTHBHBIM ITPABOBBIM
akToM JIeHWHTpaZICKOM 00Js1IaCTH, YCTaHABIMBAKOIIUM TIOPSIOK 3JIEKTPOHHOTO
(6e30yMarKHOT0) IOKYMeHTO0000opoTa B cdepe TroCyAapCTBeHHBIX U MYHHUILAITATBHBIX

YCJIyT.
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[Ipunoxenue 1
B AZIMUHUCTPALIUIO MYHHULUMTIABHOTO 00pa30BaHuUs

paiioHa JIeHUHTpazACKou 06/1acTH

oT

(®.M.0. HaHruMaTe/Is1 XKUJIOT0 TIOMeILleHUs])
[Tacopt cepus HOMep
BbIJlaH

3apervcTpUpOBaHHbIH 110 ajipecy:

KOHTaKTHbIN Tesie(oH:
aZipec 3/IeKTPOHHOMU MOYTHI:

3AABJIEHUNE

[poury pate corsacie Ha OOMeH JKW/IOTO TIOMeIeHHs, KOTOpOe TIpeJoCTaBIeHO TI0

A0roBopy CoLHa/IbHOTO HaiiMa OT Ne , PACIIOJIO’KEHHOI'O TI0 aJpecy:

B KOTOPOM 3aperucTpupoBaH(bl) (B TOM 4KC/le, HaHUMaTelb U BPeMEHHO OTCYTCTBYIOLME UJIeHBI
CeMbH):

Ne

Hara
n/ | Pamunus, UMsi, 0TYeCTBO (TIPY HATUUUM) [TacniopTHbIe aHHbIE
. POXKJeHuUs

B cocrtaBe ceMbM HMMeROTCS (He WMEIOTCS) TpaXk[aHe, CTpajiaroljve TsDKesod (opmoii
XPOHUYECKOT0 3a00/1eBaHus

(pammnuisi, M1, 0TUECTBO (TIPU HAJTUYMHN)

CBefieHHs1 O JIMIAX, paHee 3HAUMBIIUXCS B /IOTOBOPE COIMAIBHOTO HailiMa >KWJIOTO TOMEL|eHHUs

(opepe) ¥ BbIOBIBLIMX:

Ne damunus, UMsi, 0TUECTBO (TIpU [Hara
Korga v Kyia BBIOBLI, TIPUUMHA BHIOBITHS

/11 HaTMUHH) POJKIeHUS
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[TpyurHB 0OMeHa.

q, , 1 BCe COBepILeHHO/IeTHUE UJieHbl CeMbU
TIO/ITBEPIK/IaeM CBOE yKeslaHHe TIPOU3BECTH obmeH C
, 3aperucTpUPOBaHHBIM 1o azipecy:

Ha >KWJioe roMellieHrne MyHUHIIa/IbHOT'O XKUJIMIHOI'O (bOH,Z[a, PacCIio/IOKeHHOI'O 110 afpecCy:

Cocrosiiyto u3 KOMHar, o011[e#l 110111a/jbo KB.M., KWJIOU T/IOIIa/bI0 KB.M.

Pe3ysibTaT pacCMOTpeHHUs1 3asiB/IeHHs] TIPOLLTY:

BblaTh Ha pyku B OMCY/Opranusanuu

BbIZIaTh Ha PYKU B MDI1]

HampaBUTh B 37IeKTPOHHOM (hopme B MMuHbBIN KabuHeT Ha [1T'Y JIO/EITY

HaIpaBUTH M0 3JIEKTPOHHOU 1oyTe: (YKa3aThb afipec 3/eKTPOHHOU MOYTHI)

[Tognvice 3asgBUTeNA:

(damunus, uMsi, 0TUECTBO) (mopmnuck)

20 roja

K 3asBneHuro npuararoTcs caefyolue JOKYMeHThI:

LoONUT W=

_
)

f—
N

(moamnuch 3asiBUTEIS)
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Coriacvie Ha 06pabOTKY MepCcoHa/IbHBIX JaHHbIX

(¢amnnna, umMaA, OTYECTBO CyObLEKTa MepCOoHasIbHbIX AaHHbLIX)
B cooTBeTCTBUM C N. 4 CcT. 9 degepanbHOro 3akoHa OT 27.07.2006
N 152-93
«0 nepcoHasbHbIX OaHHbIX», 3aperucTtpupoBaH(a) no ajpecy:

LOKYMEHT, yA0CTOBepsiolii NINYHOCTh :

4
(HammeHoBaHWe p[OKymeHTa, N,
cBefeHna o parte

Bblda4yn [OKYMeHTa M BblgaBlem ero
opraHe)
(BapuaHT:

4
(bamunusa, uma, OT4YECTBO nNpeacTaBuTensa cyb6bekTa
nepcoHasibHbIX AaHHbIX )
3aperuncTpupoBaH no agpecy:

4

LOKYMEHT, yA0CTOBepsiolnii NINYHOCTh :

14

(HaumeHoBaHue [oKymeHTa, N,

cBegeHnd o paate
BblAayn OJOKYMEeHTa W BblaBUIEM €ro

opraHe)
JoBEepeHHOCTb OT «__ » r. N (MM peKBU3UTbI UHOTO
AOKYMeHTa,
noATBepxaawnwero No/HOMOYUA npeacTaBuTens))
B uenax
(ykazaTb uenb 06paboOTKU [aHHbIX)
Aaw cornacue
4
(yka3aTb HauMmeHOBaHWe nuua, nojay4awluwero corsacue
cybbekTa
nepcoHanbHbIX AaHHbIX)
Haxofswemycs rno agpecy: ,
Ha 06paboTKy MOUX nepcoHabHbIX OaHHbIX, a UMEHHO :

4

(yka3aTb nepedyeHb MepCOHasIbHbIX AaHHbIX, Ha 06paboTKy KOTOpPbLIX AaeTcs
cornacwue
cybbekTa nepcoHanbHbIX JaHHbIX),  TO ecTb Ha coBepleHune
aencrteun,
npeaycMoTpeHHblXx n. 3 CT. 3 deaepasibHOro 3akoHa OT 27.07.2006 N
152-93 «0
nepcoHasibHbIX AaHHbIX» .

Hactofwee cornacue pJeicTByeT CO [AHA ero nognucaHua [0 OHA



consultantplus://offline/ref=E661085ED54F412FA5CA6470B032C1BB03930D6A0843493D44858794BCC1F3B37FEFC86A6441066B22RBL
consultantplus://offline/ref=E661085ED54F412FA5CA6470B032C1BB03930D6A0843493D44858794BCC1F3B37FEFC86A6441066022R0L

OT3blBa B
NMCbMEHHOW ¢opme.

« »

Cy6beKT MepcoHasbHbIX AaHHbIX :

/

(noanuce) (¢.1n.0.)

29
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[Ipunoxxenue 2
K aJ[MUHUCTPaTUBHOMY
perjiamMeHTy

IIpumepHada dbopmMa

Penrenue

0 Jjauye COrJIacHs Ha 00MeH JKH/IBIMH MOMeIleHHUMH, MPe0CTaB/IeHHBIMH 10 I0r0OBOpaM
COI[HA/IBHOT0 HalMa

['naBa AMUHHCTpaLMU
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[Ipunoxxenue 3
K a/IMUHUCTPaTUBHOMY
periaMeHTy

IIpumMmepHada dbopmMa

Pemrenne

00 oTKas3e B Jjaye cOrjiacusi Ha 00MeH XH/IBIMH MOMeIeHUsIMH, MPe/J0CTaB/IeHHBIMH 110
JAOTOBOPaM COIHA/ILHOI0 HaliMa

['naBa ApMuHUCTpaLn
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[Ipunoxxenve 4
K aJMUHUCTPAaTUBHOMY pPerlaMeHTy

(®.U.0. usuueckoro W@ U ajZpec TPOKUBaHUA /

HauMeHOBaHHe opraHu3auyu u THH)

(®.1.0. rpejicTaBuUTe/Iss  3asfBUTeIS U PEKBU3UTHI

[IOBEPEHHOCTH)

KoHTtakTHas I/IHCl)OpMaL[I/IH:

TeJl.

3J1. rmoydra

PEIITEHUE
00 0TKa3e B MpueMe 3asB/IeHUSA U JOKYMEHTOB, He00X0JUMbIX
JJis1 Ipe/ioCTaB/IeHNs MyHHLIMINIA/IbHOM YCJIYTH

HaCTOSII_L[I/IM MoATBEPXAAeTCdA, 4YTO IIpU IpHUeMe OOKYMEHTOB, HEO6XO,£[I/IMBIX AJId
rnmpeaoCTaB/JI€HUA MYHHHHHHHBHOﬁ yCaiayru:
OBI/T BBISIB/I€HbI dleayroiire OCHOBaHUA AJId OTKa3a B IIpueMe JOKYMEHTOB!:

(Yka3bIBalOTCsI OCHOBAHUS [I/Is1 0TKa3a B TIpyueMe JIOKyMeHTOB, ITPelyCMOTPeHHbIe TYHKTOM
2.9 aAMUHUCTPAaTUBHOI'O perjiamMeHTa)

B CBSI3u € M3/M0)KEHHBIM TIPUHATO pellleHHe 00 OTKase B MpHEeMe 3asiB/IEHUS] U UHBIX
JOKYMEeHTOB, He0OXOAUMBIX ZIJisl TIPeJ0CTaB/IeH s MYHULIUTIAIbHOM YCITyTH.

[y monydyeHusi YC/IyTA 3asBUTEN0 HeOOXOJUMO TpeACTaBUTL Creyrolye
JIOKYMEHTBI:

(YKa3bIBaeTcsi iepeueHb JOKYMEHTOB B C/lydae, eCc/id OCHOBAaHUEM [I/isl OTKa3a sIB/sIeTCst
rpe/iCTaB/eHre Hero/IHOT0 KOMILJIEKTa JOKYMEHTOB)




(momxHocTHOE ULIo (crieriuanuctT M®II) (moamnuchk) (MHULMABI,
dhamunus)

(mara)

M.IIL.

[Moamucek 3asBUTES, TIOATBEPIKAAIOLIAs TIO/TyueHre pellieHrs: 00 0TKa3e B MprieMe JOKYMeHTOB:

(mopgmuce) (®.1.0. 3asBUTES/TIDEACTABUTEIS 3asIBUTEIS) (mara)
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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
	ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

	1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению на территории муниципального образования Колчановское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма в муниципальном образовании Колчановское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области»
	2. Постановление от 26.01.2023 года №23 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма в муниципальном образовании Колчановское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области» признать утратившим силу;
	3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Волховские огни» и разместить на официальном сайте Колчановского сельского поселения.
	1. Общие положения
	1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
	- граждане, являющиеся нанимателями жилых помещений государственного жилищного фонда по договору социального найма, заключившие договор об обмене жилыми помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель);
	Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
	2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
	Сокращенное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
	2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
	Администрация МО Колчановское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области Ленинградской области.
	В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
	- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	- Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области;
	- органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти Ленинградской области, органы местного самоуправления Ленинградской области
	Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
	1) при личной явке:
	в Администрации;
	в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
	2) без личной явки:
	в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
	Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
	1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
	2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;
	3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
	Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
	2.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (при наличии технической реализации).
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 (десять) рабочих дней со дня обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
	- Жилищным кодексом Российской Федерации;
	- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
	- приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
	- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (далее – заявление, Приложении 1 к настоящему Административному регламенту).
	Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма (рекомендуется одновременная подача заявлений нанимателями в одну Администрацию).
	К заявлению прилагаются:
	а) заключенный в письменной форме и подписанный соответствующими нанимателями договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма, с приложением письменного согласия проживающих совместно с нанимателем членов семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи, на осуществление соответствующего обмена (Согласие оформляется в простой письменной форме. Но по желанию нанимателя и членов его семьи письменное согласие может быть заверено Администрацией или нотариально);
	б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
	в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в коммунальной квартире);
	г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену.
	д) документы, подтверждающие состав семьи:
	- решение суда о признании членом семьи (вступившее в законную силу);
	- решения суда об установлении факта иждивения (вступившее в законную силу);
	- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении детей, переданных на воспитание в приемную семью);
	е) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и один из документов, оформленных в соответствии с действующим законодательством, подтверждающих наличие у представителя права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, а именно:
	- доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
	- доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
	доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;
	доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
	- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы;
	- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения социальной защиты населения.
	- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе.
	2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
	2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
	3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
	2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
	при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
	при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
	при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
	2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
	2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
	2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.
	2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
	2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
	2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
	2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
	2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
	2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
	2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
	2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
	1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
	2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
	3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
	4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
	5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
	2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
	1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
	2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
	3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
	1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
	3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;
	4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
	2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
	2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
	Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в Администрации или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
	2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

	6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.
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	_______________района Ленинградской области
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	(Ф.И.О. нанимателя жилого помещения)
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	Паспорт серия _______ номер _____________
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	адрес электронной почты: _________________
	________________________________________
	Приложение 2
	о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
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